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I. oбщие ПoЛo)кения
Haстoящее Пoлoжение o зaщиTе и oбpaбoTкr пеpсoнilЛЬнЬIx Дaнньш paбoтников,
BoспиТaнникoB И poдителей (зaкoнньrх пpеДсTaBителей) BoсПиTaнникoB
MyниципaлЬнoГo бro.цжетнoгo ДoшкoЛЬнoГo oбpaзoвaтелЬнoГo yЧprждениЯ
ДеTскoгo сaдa Nэ 578 (дaлее - Пoлoжениe) paзpaloTallo B сooTBетсTтз'т:lt c|
КoнститyЦ иeЙ P occийскoй Федеpaции ;
Tpyдoвьrм кoДексoм Poсоийскoй Федеpaшии;
Гpaждaн скиМ кo.цeксoм P o ссий скoй Ф е.це p aЦИ'1;
Федеpaльньtм Зaкolloм oT 29 декaбpя 2012 Jю 21З-ФЗ кoб oбpaзoвaнии B
Poссийскoй Федеpaции>;
Фе.цеpaльнЬIМ зaкoнoм oт 27,07,2006 Jф 152-ФЗ кo пеpсoн€lЛЬнЬIХ.цaI{ныХ);
ФедеpaльнЬIM Зaкoнoм oт 2] .07 '2006 J\9 49-ФЗ кoб инфopl\ц'aЦИI4, инфopмaциoннЬIХ
TеХI{oЛoгияХ и o Зaщите инфopмaции>;
ПoстaнoвлениеМ Пpaвительствa PФ oT 15.09.2008 Jt 687 кoб yTBrpжДrHии
Пoлo>кения oб oсoбеннoсTяХ oбpaбoтки ПеpсoнirЛЬнЬIх ДaннЬIx, oсyщесTBляемoй без
исПoЛЬЗ oBaниЯ c.pеДстB aBToМaтИЗaЦИLL>> i
Устaвoм МБДoУ и лoк'lлЬнЬIМи aкTaМи.
Пoлoжение oпpеДeляеT llopя.цoк oбpaбoтки И зaщиTЬI Пеpсoн€шЬнЬж .цaIIнЬж
paбoтникoB' BoспиTaIIникoB и poдиТелей (зaкoнньгx ПpеДсTaBителей) BoспиTaнI{икoB
MyниципaлЬнoГo бroджетнoгo ДoшiкoЛЬнoгo oбpaзoвaтеЛЬнoгo yЧpехrДениЯ -
ДеTскoгo сaдa Nэ 578 (дaлее . МБДoУ)'
Пoлo>кение oбязaтеЛЬнo ДЛЯ исПoлнениЯ BсеМи paбoтникaми МБДoУ,
неиспoлнение Пoлoжения Мo)кеT пoBлеЧЬ МaTеpиaЛЬнylo' ДиcциПлинapнylo,
гpaжДaнскyю' a.цMиI{исTpaTивнyIo и yГoЛoBiryю OTBеTсTBOI{нOсTЬ.
I{елями ПoлoжениЯ яBЛяIoTся:
yсTaнoBЛеIrие пopяДкa oбpaбoтки пеpcoнaЛЬнЬIхдaннЬIx paбoтникoB, BoопиTaнникoB
и poДиTеЛей (зaкoнньrx пpеДсTaBителей) BoсIIиTaIIникoB;
oбеспечение ЗaщиTЬI иХ пpaB и свoбo,ц тlpи oбpaбoTке иХ ПеpcoнaльHЬIх.цaIIнЬIХ;
oПpеДеЛение ПpaB и oбязaннoстей paбoтникoв MБloУ в oблaсти пеpсoнaЛЬнЬж
.цaI{нЬIХ;
yсTaIIoBЛеIlие oTBеTсTBеIlнoсTи Дoл)кнoсTIlЬIХ Лиц, иМеющиx ДocTyп к пеpcoI{aJIЬI{ЬIM
.цaннЬIМ' Зa нrBЬIПoлнrние тpебoвaний нopм, prГyЛиpFощих oбpaбoткy ц 3arrlиT}
цеpcoнtlлЬнЬш ДaннЬIх.
Пopядoк BBo.цa в действие и изМенения Пoлoжения.
нaсToящее Пoлoжение BсTyIIaет B силy с МoМеI{Ta еГo yTBrp}кДениЯ
бесоpouнo' Дo зaМенЬI егo нoBЬIМ Пoлoжением;
Bсе изМенrния B Пoлoжение BнoсятсЯ ПDик€BoМ.
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Bсe paбoтники MБloУ дoлжньt бьrть oзнaкoМЛенЬI с нacToящиМ ПолoжениеМ ПoД
poсПисЬ.
Pех<им кoнфиденциaЛЬнoсTи пrpсoнaлЬнЬж ДaннЬIx cниМaеTсЯ B сл1пr&"ltх иХ
oбезличивaшИЯ kI I]o исTrченути 75 ЛеT cpoкa иx хpaненИЯ) ИЛИ пpo.цлеBaеTся нa
oснoBallии ЗaкЛIOчения ЭксПеpTI{oй кoмиоcии МБ!oУ, еcли инoе нr oшpr.цеJlrнo
3aкoнoМ.

II. oснoвнЬIе ПotIяTия и сoсTaB IIеpсoнaЛЬнЬIx ДaннЬlx paбoтникoв, дeтeй и poдителeй
(зaкoнньlх пpeДсTаBителей)

2.1, !ля целей нaсToящeГo ПoлoжениЯ иcпoЛьзylоTся сЛеДyЮЩие oснoвнЬIr пoIlяTиЯ:
пrpcoнaЛЬнЬIе Дa}Iные paбoтникa - лю6aя инфopмaция, oTIIoсящaJIся к
oПpеДеЛеннoМy иЛи oпprДеЛЯеMoМy нa oснoBal{vтитaкoЙ инфopмaции paбoтникy' B
ToМ чисЛr егo фaмилИЯ, ИN7Я, oTЧlсTBo' Гo.ц, Меcяц , ДaTa и MrcTo poяt.цениЯ, a.цprс,
сrмейнoе, coциaЛЬнoе' иМyщесTBеннoе пoлoжение, oбpaзoвaT|I4e, пpoфессия,
ДoxoДЬI) ,цpyГaЯ инфopмaция, неoбхo.циМa,l paбoтoдaтеЛIo B cBЯзkI c TpyДoBЬIМи



oT}IoшенияМи;
ПеpсoнaЛЬнЬIr ДaHIrЬIr ДеTей - любaя инфopМaция, oTFIoоящa,Iоя к oпpеДеЛеннoМy
иЛи oпpr.целяеМoМy нa oсIioBaнии тaкoй инфopмaции pебенкy' B ToM ЧиcЛr rгo
фaмилия, иМЯ, oTЧеcTBo' пoЛ' .цaTa po)кдIIIуIЯ' МrcTo po)к.цrния' ГpaжДaнcTвo, poднoй
ЯЗЪIк, cBeДeHуIЯ o cocToЯTLLIИ ЗДopoBЪЯ, aДpec, coЦИaЛЬHЬIe LI }КLLЛИЦЦIЬI9 УqII0BILЯ,
.цaiIHЬIе сBи.цrTелЬсTBa o poжДении, .цaннЬIе cTpaxoBoГo МrДицинскoгo пoлисa,
.цpyгaя инфopмaция неoбxo.цимaя ДЛЯ ocyщесTBлrlrия кaчrоТBrllнoгo
oбpaзoвaтеЛЬнoгo Пpoцесca;
ПеpcoнЕlJIЬнЬIе ДaннЬiе poДиTеЛей (зaкoнньгx пpеДсTaBителей) . лroбaя инфopмaция,
oTl{oсящtшоя к oПpr.цеJIеI{нoМy или oПprДеЛяеМoМy нa oснoBaниитaкoй инфopмaции
poдиTелю (зaкoннoмУ пpедстaвителrо) pебrнкa, B ToМ чисЛr егo фaмил'1Я, иINIЯ,
oTЧестBo, oбpaзoвaние, aДpeс, МесTo paбoтьl, ДoлжнoсTЬ, телефoн' aДpес
эЛекTpoннoй [oнтьl, ПaспoрTI{ЬIе .цaннЬIе' cBеДениЯ .цoкyМеHToB' IIoдTBеpжДaioщих
зaкoннoсTЬ пpеДсTaBлениЯ ПpaB pебенкa;
oбpaбoткa пrpсoнaльнЬIx .ц€lI{нЬIx - обop, сисTеМaTиЗaЦИЯ, нaкoплrние' xpaнlние'
yToЧIIениr (oбнoвл9ниr, иЗMеIIIние), испoЛЬзoBal{ие, paспpoсTpaнеHие (в тoм чиcле
пеpедaнa), oбезличивaние, блoкиpoвaние, yниЧTo}кение ПеpсoнaлЬнЬIх.цaIIEIЬIx;
кoнфиденциaЛЬнoсTЬ ПеpсoнaЛЬнЬгх ДaI{нЬш - oбязaтелЬнoе ДЛЯ сoблro,цения
нaзнaчеHtloГo oTBеTсTBеннoгo лицa' ПoЛyчиBiIIегo ДoсTyп к ПеpcoнirлЬнЬIМ .цaннЬIМ'
тpебoвaние не ДoПyскaTЬ иХ paсПpoсTрaHetIkIЯ без сoглaоия paбoтнИКaИ poдителей
(зaкoнньтx пprДcTaвителей) или инoгo зaкoннoгo oсIIoBaI{ия;
pacпpoсTpaнение пеpсoнaлdнЬж .цaннЬIx - Дейстг;ИЯ, HaIIpaBЛеI{нЬIе нa Пеpе.цaчy
пrpсoнaльньж ДaнньIx oПpr.цeлeннoМy кpyгy лиц (пеpедaчa пеpсoнaлЬнЬIХ дaнньlx)
ИЛИ Нa oЗнaкoMление с пеpсoнaлЬнЬI}4и .цaнHЬIMи l{roгpaниченнoГo кpyгa лиц, B ToM
чисЛе oбнapоДoвaние пеpcoнaЛЬHЬIх ДaHнЬIx B сpе.цоTBax мaсcoвoй инфopмaции,
paзМещrние в инфopМaциoннo-TелrкoмМyllикaциoннЬIx сrTЯХ или Пpе.цoсTaBлениr
.цoсTyпa к ПrpсoнaлЬнЬIМ ДaннЬI},I кaким-либo инЬIM спoсoбoм;
исПoлЬзoBa}Iиr ПеpсoнaЛЬнЬIХ ДaннЬIx - дeйствия (oпеpauии) c пеpсoнaJIЬнЬIМи
,цaннЬIМи' coBеpшaеМьIr ,цoшкнoсTHЬIM ЛицoМ MБДoУ B цеЛяx пpиI{яTия рerшений
lr1ЛИ оoBершeния инЬIх действий, Пopo)к.цaющиx юpиДичrcкиr ПoслrдcTBия B
oTIIo[Iении paбoтникoв, детей и poДиTелей (зaкoннЬш Пpе.цсTaвителей) либo иньIм
oбpaзoм зaTpaГиBaloщиХ иx ПpaBa и свoбoДьr ИЛИ ПpaBa и свoбo.цьI ДpyГиx лиц;
oЛoкиpoBallие ПеpcoнirЛЬнЬIx .цaннЬIx - BpеМrннoе пpекpaщение сбopa,
cисTeМaTиЗaЩИLl, нaкoПЛения, исПoлЬзoBaНИЯ, paсПpoсTpaIIения пеpсoнaЛЬнЬж
,цaнныx, B ToМ ЧиcЛе иХ ПеpеДaчи;
ylrичTo}кение пеpсoнaЛЬнЬIx .цaIIHЬIХ - дeЙcтвия, B pезyЛЬTaTе кoTopьIx I{еBoзМoxсIo
BoсстaIIoBиTь сoдrpжaние пеpcoн€rЛЬнЬIx ДaннЬIх в инфopмaциoннoй сиcTrМr
Пеpcoн€rЛЬнЬIх .цaннЬIХ иЛи B peзyльTaTr кoTopЬIx yI{иЧTo}кaIoTся МaтepиaЛьнЬIe
I{oсиTеЛи ПеpсoнaЛьнЬIx дaI{}IЬIx;
oбезличивaние ПеpсoнaльнЬIx.цaннЬж - ДeЙcтвия, B prзyлЬTaTе кoTopых llrBoзМoяtнo
oПpеДеЛиTЬ пpинa.цЛеxtнoстЬ ПеpcoнaЛЬных .цaннЬIх кol{кpеTlroMy paбoтникy,
pебенкy и poДиTеЛto (зaкoннoмy ПpеДстaвителrо);

. пеpcoнaJIЬнЬIе .цaннЬIr' .цoсTyII
неoгpaничrннoгo кpyГa Лиц к кoTopьIМ ПpеДoсTaBЛеII с сoглacия paooTl{икa,
poДиTeЛя (зaкoннoГo [pе.цсТaBителя) I4IIИ Ha кoTopЬIr B сooTBеTсTвии с

федеpaльньIми Зaкol{aMи I{е paсПpocTp a*ЯeTcЯ тpебoвaние оoблro ДeНИЯ
кoнфиденци€rЛЬнoсTи;
инфopмauия - cBе.цениЯ (оooбщения, дaнньrе) незaBисиМo oT фopмьI иx
пpе.цcTaBЛeHИЯ)

ДoкyМенTиpoBaIIIIaJI инфopмaция - зaфиксиpoBallнaЯ Ha MaTеpиaЛЬнoМ нoсиTrЛе
ПyTеМ .цoкyМеI{TиpoBaIIия инфopмaцИЯ c peI<BИзИТaМуI, пoзBoлffoщиМи oПpе.цrЛиTь
TакyIo инфopмaцИIo ИЛИ ее МaTеpиaЛьньIй нoсиTrЛЬ.



2.2. B cocTaB ПеpсoнaЛЬнЬIx .цaннЬIХ paбoTникoв MБДoУ вхo.цяT ,цoкyMеI{TЬI,
сoДеp}кaщиr инфopмaцито o пaопopTIIЬж .цaннЬж, oбpaзoвaнии, oтнoшении к
воинскoй oбязaннocти, семейнoм Пoлoжении' MесTе жиTlЛЬcTBa, сoоToянии
з.цopoBЬя, a Taк}ке o ПpеДыДyщих МесTax их paбoтьI.
Кoмплекс .цoкyМенToв' сoпpoBoжДaloщий пpoцесc oфopмления TpyДoBЬIx
oTIIoшIеHий paбoтникa в МБ[oУ пpи егo ПpиrМе, пеpеBo.цe и yBoлЬнении.
Инфopмaция' пpе.цсTaBЛяеN{€ш paбoтникoм Пpи пocTyIIЛенvIу| Ha paбoTy в MБ!oУ,
.цoл}кнa иМеTЬ .цoкyN,IеIITaлЬ}IyЮ фop*y' Пpи зaклroЧении Tpy.цoBoГo ДoгoBopa B
сooTBrTсTBии оo сT. 65 Tpyлoвoгo кo.цексa Poссийскoй Федеpaции лицo'
пoсTyПaющеe нa paбoTy, IIpеДъяBЛяет paбoтодaтелrо :
п aс п opT или инoЙ .цo кyМ еIIT' y,ц o cToB еp яloЩk|Й ЛиЧн o cTЬ ;
TpyДoBylo книжкy' зa иcкJIIoчениеМ cЛyчaеB' кoГ.цa тpyлoвoй ДoГoBop зaкЛючarTcя
BIIеpBЬIе или paботник пoсTyпaеT }Ia paбoтy нa yолoBияx сoBМеcTиТелЬcTBa, либo
TpyДoBtUI кни)ккa y paбoтникa oTcyTcTByеT B cBЯЗI4 с ее yтpaToЙ илvт Пo ДpyгиМ
ПpичинaМ;
сTpaхoBoе сBиДеTеJ.IЬсTBO Гoсy.цaрсTвеI{нoгo Пенcиoннoгo cTptlхoB a]н.ИЯ;
ДoкyМrIITЬI BoиI{скoГo yчrTa - Для BorннooбязaнньIx и Лиц' пoДлr}кaщиx BoиI{скoМy
yЧеTy;

.цoкyМент oб oбpaзoвaЕIИI4, o квaлификaЦии ИЛуIHaлvIЧии сПециaЛьнЬIx знaний - пpи
пoсTyплении нa paбoтy, тpеб1тощyro специaльньx зтlaнvтil' v|ЛИ специaльнoй
IIoДГoToBки;
сBи.цете jIЬсTBo o пpисB o eни й инн (пpи егo НaЛИЧИИ y paбoтникa).
спpaBкy oб oтсyтствии (нaли.rии) сyдимoсти;
cIIpaBкy oT Bpaчa-психиaTopa и Bpaчa-нapкoЛoГa.
Пpи oфopМлrнии paбoтникa в MA[oУ зaпoЛ}IяеTся yнифициpoBaннaJl фopмa T-2
кЛичнaя кapToЧкa paбoтникa))' B кoTopoй oтpaжaются оЛе.цyloщиr aнкеTI{ьIе и
биoгpaфинескиe .цaннЬIе paбoтникa:
oбщие сBеДения (Ф.И.o. paбoтникa, Д&T& poж.цения, МесTo po)кДения' Гpa)к.цaI{сTBo,
oбpaзoвaние, пpoфесcИЯ, cTa)I< paбoтьr, сoсToяние в бpaке, пaспopTFIЬIе дaнньIе);
сBе.цения o вoинскoМ yЧeTе;

ДaннЬIе o пpиеMе нa paбoтy;
B ДaльнейшIеМ B лиЧнyю кapToчкy внoсяTся:
сBе.цения o ПrpеBoДaХ нa Дpyгyro paбoтy;
сBе.цения oб aттестaции;
сBеДения o IIoBЬIшIении квaлиф ИКaЦИИ,
сBе.цения o пpoфессиoнaльнoй ПrpеПoДГoToBкr;
оBеДения o нaгpaДaх (пooщpенияx), пoнетнЬIX зBaI{иЯx;
оBе.цrниЯ oб oтпyскax;
cBеДения o сoциaЛЬнЬIx гapal{Tияx;
сBе,цения o МеcTе жиTrльоTBa и кoI{TaкTньIx телефoнax.
B МБДoУ сoЗДaloTся и xpal{яTcЯ сЛедyющие гpyппЬI ДoкyМеIrToB, co.цеpх(arци€
.цaннЬIе o paбoтникax B еДиничIIoM иЛи сBoДнoM BиДе:

,(oкyментьI, сoДеpжaщиr пеpсoнaЛЬнЬIr .цaI{нЬIе paботникoв (кoмплексьr
ДoкyМеFIToB' coПpoвoжДaющие Пpoцеcс oфоpмлeния TpyДoBьIx oтнorшений пpи
пpиеMе нa paбoтy' пеpеBo.це, yBoЛЬнении; кoМпЛrкc МaTеpиaЛoB пo aнкеTиpoBaIIиIo,
TеcTиpoBaниЮ; ПpoBе.цению сoбеседoвaний с кaн.ци.цaToм нa ДoЛ}кнoстЬ;
ПoДлинники и кoПии пpикtlзoB пo лиЧнoМy сoсTaBy; Личные ДеЛa И Tpy.цoBьIе
кни)Itки paбoтникoB; .целa' сoДrpх{aщие oсI{oBaI{ия к Пpикaзy пo ЛичнoМy coсTaBy;
.цеЛa, сoДrp)кaщиe MaTеpиirЛЬI aTTrсTaции paбoтникoB; слyжебньlХ pacсле,цoвaниiт1
спpaBoчнo-инфopмauиoнньIй бaнк дaнньIx Пo пеpсoнirлy (кapтoтeки, жypнaльI);
пoДЛинники 14 кoIIии oTчеTl{ЬIх, aнaЛиTиЧеcких И cпpaBoчнЬж МaTеpиaЛoB,

^ a
L . э .

2,з .1 .

2.З.2.

t a l
Z . э . э .

2,З 'з.|.



пrpеДaBaеМЬIx pyкoBo.цсTBy MБДoУ' pyкoBoДиTеляМ сTpyкTypI{ЬIx ПoДpaз.цеЛений;
кoпии oTчеToB' I{aПpaBляrМЬIx B гoсyДapсTBеIIнЬIr opгaнЬI стaтисTики' нaЛoГoBЬIе
инсПекции' BЬIпIlсToЯщие opгaны yПpaBлеI|I/IЯ vI ДpyГие yчpе)кДениЯ).

- -:.].]. loкyментaция Пo MБДoУ (.ЦoлжнoстньIе иIiсTpyкции paбoтникoв, пpикaзЬI,
pacпopя}кения' УКaзaLlklЯ pyкoBoДсTвa МБ!oУ); .цoкyMrIIтЬI Пo пЛa}IиpoBaнию'
yЧеTy, aНaЛИЗУ и oTЧеTlIocTи B чacTи paбoтьr с пrpсoнaлoм MБ!oУ.

].1. B сoстaв Пеpcoн€rЛЬ}IЬfх .цaннЬIх BocпиTaIIникoв BХoдяT ДoкyМеIrTЬI, сo.цеp}кaщие
инфopмauиЮ o сoсToянии з.цopoBЬя дeтeiт, сBиДеTrЛЬcTBo o po}к.цении, .цaннЬIе
сTpaxoBoГo Ме.цицинскoгo пoЛисa.

]'-i' B сoсTaB IIеpсoнаЛЬнЬх .цaннЬIх poдителей (зaкoнньтx пpе.цсTaвитeлей)
BoсIIиTaнникoB BхoДят ДoкyМенTЬI, сoДrpх{aщие инфopмaцию o ПaоlropTllЬж ДaннЬIХ'
oбpaзoвaнии, сrмейнoМ пoлo}кeтИИ) I\4есте жиTеЛЬсTBa' МеcTе paбoтьl, .цoкyМенTЬI
IIo.цTBеp)кДaЮщи е з aкoннo cTЬ IIpе.цстaB ЛeНИЯ пpaв pебенкa.

]'6. Кoмплекс ДoкyМеHToB' coпpoBoж.цaroщий пpoцесо oфopмления oTI{oшений MБ.{oУ
и poДиTелей (зaкoнньIх пprДсTaBителей) пpи пpиеМе pебeнкa в МБ[oУ, пеpеBo.це и
oTЧиоЛении.

].6.1. Инфopмaция, пpeдстaвлЯeNlaЯ пpи пpиеМr .цетей в МБ!oУ, .цoЛжнa иMеTЬ
ДoкyМеI{TaЛЬнyЮ фopмy. Пpи зaклioЧении .цoгoвopa Мех{.цy MБДoУ и poДителяМи
(зaкoнньIми ПpеДсTaвителями) B сooTBеTсTBу1И c л. З,4. Устaвa МБДoУ poДиTеЛи
(зaкoнньIе пpеДcTaBители), пprДъяBЛяroт MБ!oУ:
пaспopT или инoЙ ДoкyМенT, y.цoсToBеpяroщий ЛичнoсTЬ o.цI{oгo из poдителей
(9aкoнньгх ПpеДсTaBителей) ; "
I\4е.цицинскor зaкЛюЧениr.

?'6'2. B МБДoУ сoз.цaтoTcя и xpaняTcя слeДyющие гpyппЬI ДoкyМенToв, сo.цеpхtarциr
ДaHHЬIе o деTЯХ и po.циTеЛяx (зaкoннЬХ ПpеДоTaвителяx) B еДиничнoМ иЛи cBoДI{oМ
Bи.ше:

2.6,з, !oкyментьt' сoДеpя{aщие ПepсoнaлЬнЬIе .цaннЬIе BocПиTaнHикoB I7 poдителей
(зaкoнньrx ПpеДсTaвителей) BocПиT;lнникoB (кoмплексьI .цoкyМенToB,
сoПpoBo)I{ДaЮщие Пpoцrсс oфopмления oTIIoшIений MБ[oУ и poДиTеЛrй (зaкoнньп<
[pе.цсTaBитeлей) Пpи пpиеМе peбенкa в МБДoУ' пrprBo.це и oTЧиcлении.; кoМПЛекc
МaTеpиaЛoB Пo aнкеTиpoBailию' TесTиpoBaHиIo; Пo.цлинникИ И Кo|IkIуI пpикaзoB пo
ДеTЯM; ЛичнЬIе Делa Детейi ДeЛa, сoДеpжaщие oсIIoBaния к [pикaзy Пo .цеTЯM; .целa'
сoДеp}кaЩие МaTеpиaЛЬI МoниTopингa paЗBуITИЯ дeтей; слyжебньrx рaссЛе.цoвaний;
сПpaBoчIlo-инфopмaциoнньrй бaнк .цaннЬж пo .цеTЯМ L| po.циTrЛЯМ (зaкoнньIм
пpеДсTaBителям) (кapтотеки, жypнaльl); ПoД'ЛиtlHики И кoпии oTчеTI{ЬIx,
aIIaЛиTичeских и сПpaBoЧнЬIx МaTepиaJIoB, ПrpеДaвaеМЬIх p}кoBoДсTвy MБ[oУ'
pyкoBo.циTеЛяМ оTpyкTypHЬIх ПoДPaзДелeниЙ; кoпии oТчеToB, I{aпpaBЛяеМЬш B
Гoсy.цapсTBrннЬIе opгaнЬI оTaTисTики, BЬIIшlсToЯЩИe opгaнЬI yIIpaBЛениЯ 14 ДpуГИe
y.rpеждения)'

III. Cбоp' oбpaбoткa и ЗaщиTa ПеpсoнaЛЬнЬш ДаннЬIх
з.1. Пopядoк ПoЛг{ения ПеpcoнaлЬнЬIхДaннЬIx.
3.1.l. Bое пеpсoнilЛЬнЬIe ДaннЬIе paбoтникoB, BoспиTaI{никoB и po.циTелей (зaкoнньrx

Пpе.цcTaBителей) вoсПиTaнникoв cле.цyет ПoлyчaTЬ y IiиХ лиЧнo. Если пеpоoнaлЬнЬIе
.цaннЬIе BoЗМoхtнo ПoлyЧиTЬ ToЛЬкo y тpетьей сTopoнЬI, тo paбoтник' pO.циTeлЬ
(зaкoнньIй пpеДcTaвитель) Дoл)tен быть yведoп,{Лен oб этoм зapaнее и oT IIегo
.цoDкIIo бьtть пoлytенo писЬМеннoе сoГЛaсие. ,(oлжнoстнoе Лицo MБДoУ ДoЛжнo
сboбщить paбoтникy' po.цитеЛЮ (зaкoннoмy Пpе.цсTaBителro) o цIJUIх'
ПpеДПoЛaГarмЬIx исTOЧникaХ и спocoбaх ПoЛyЧения Пеpcoн€rЛЬнЬж .цaннЬш' a TaЮке
o xapaктеpе пoДЛежaщиХ пoлrrениIo ПеpсoнaЛЬнЬж ,цaнHЬIx и пoсЛr.цcTBиях oТкaзa
ДaTЬ IIиcЬMrI{нoе сoглaсие нa их Пoлrlение.

з'I.2. MБДoУ не иMrеT ПpaBa IIoЛyЧaTЬ и oбpaбaтьlBaTЬ ПеpсoнaЛЬнЬIr.цaннЬIr paбoтникa,
BocпиTaIIнИКa И poДиTеЛя (зaкoннoгo пpr.цстaBителя) BoсIIиTaнникa o егo pacoвoй,



}IaциoнaЛЬнoй пpинaДле)кнoсTи' ПoЛиTиЧескиx BзГЛЯ.цaХ, pеJIиГиoзнЬж ИЛI4
филoсoфскиx yбежденияx, сocToЯнии зДopoBЬя, интимнoй )киЗни. B сЛyчaяx,

. EепoсрeДсTBеI{нo сBязaннЬIx c BoпpoсaМи TpyДoBЬIх oTIIoшениil., в оooTBетсTBуIИ co
сT. 24 КoнститyЦии Pocсийскoй Федеpaции paбoтoдaтель BпpaBе IIoЛyЧaTь И
oбpaбaтьrвaTь .ЦaннЬIе o чaсTHoй жизни paботникa ToлЬкo с егo писЬМеннoгo
сoГлaсия.

oбpaбoткa yкaзal{нЬIх пеpсoнaЛЬнЬIх ДaннЬIX paбoтникoB, BoсIIиTaI{никoB и
poдителей (зaкoнньtх пpeДcTaBителей) МБДoУ BoзМoяtнa ToJIЬкo c иx сoГЛacия лlт6o
без иx coгЛaсиЯ B сЛeДyЮщиx сЛyчaяx:
пеpсoнaЛЬные ДaннЬIе яBЛяIоToя oбще.цoсTyПнЬIМи;
пеpсoнaлЬнЬIе.цaннЬIе oTнoсяTся к сoсToянию зДopoвья paбoтникa' Boспитaнникa,
po.циTrЛя (зaкoннoгo ПpеДоТaвителя) BocIIиTaннvIКaИ иx oбpaбoткa неoбxoДИN1a ДЛЯ
зaI]dиTЬI егo хtизни' зДopoвЬЯ или инЬIх )кизненнo Baжныx иIrTеpесoB либo жизни,
ЗДopoBЬя иЛи инЬгХ }кизненнo Baжньтх иI{TеpесoB ,цpyгиХ ЛИЦ И ПoЛrlение сoглaсия

B cлУчa,lx.
пpеДycМoTpеI{нЬIx фeдеpaльныМ зaкoнoN,{.

3'1'3' МБДoУ нe иМееT IIpaBa IIoЛyчaTЬ тт oбpaбaтьlBaTЬ пеpсoнaЛЬнЬIе.цaннЬIе paбoтникa,
рoДиTеЛя (зaкoннoгo ПpеДcTaBителя) BoсПиTaнI{икa) o еГo ЧЛенстBе B lIoЛитиЧеcкиx
пapTиЯХ' oбществeнньrx oбъеДиненияx или еГo пpoфсoюзнoй деятеЛЬнoсTи' зa
искЛЮчrниеМ cJlyчaев' ПpеДyсN,IoTpеI{нЬIХ федеpaльнЬIМи ЗaкoнaМи.

3.1..l. МБДoУ BпpaBе oбpaбaтьIЁaTЬ пеpcoнaЛЬнЬIе Дaнные paбoтникoB, BoспиTaI{никoв и
poдителей (зaкoнньlх пpеДсTaBителей) BoсПиTaнникoB ToЛЬкo с иx писЬМrннoГo
сoгЛaоиЯ.

3 ' l .5 ' Письменнor coгЛacие нa oбpaбoTкy ПеpсoнaЛЬHЬIх .цaIIHЬIx Дoлiкнo BклIoчaTЬ в себя:
фaмилитo, иМя, oтчесTBo, aДpеc сyбъектa пеpсoн€}лЬнЬIx ,цaннЬIх, нoМrp oсIIoBнoгo
ДoкyМrнTa' y.ЦoсToBеpяioщrгo rгo ЛиЧнoсTЬ, сBе.цеHиIЯ o ДaTе BЬI.цaЧи yкaзaннoгo
ДoкyМеI{Ta и BЬI.цaBIIIеМ егo opГaне;
нaиI\4енoBaниe (фaмиЛИIo, ИNIЯ, oт.rествo) |1aДpеc oпеpaTopa' ПoЛyЧaloщеГo сoглaсие
сyбъектa ПrpсoнaЛЬнЬIх ДaннЬIх;
цель oбpaбoTки ПеpcoHaJIьI{ЬIХ ДaI{нЬж;
пеpеЧенЬ пеpcoнaЛьнЬIx.цaннЬIx, нa oбpaбoTкy кoTopЬж дarTся сoгЛaсие сyбъектa
ПеpcoнaЛЬнЬж ДaннЬIx;
пеpеченЬ .цействий с пеpсoнiшIЬньIMи .цaн}IЬIMи, нa сoBершение кoTopЬж ДaеТся
сoГЛaсиe, oбщее oписaние испoЛЬЗyеMЬIх oпеpaTopoМ спoсoбoв oбpaбoтки
ПеpоoнаЛЬнЬIX ДaI{нЬIХ ;
cpoк, B TеЧение кoTopoГo.цейсTByrT сoГЛaсие, a Тaк}ке ПopяДoк егo oTзЬIBa.

3.1.6. Coглaсие paботникa не тpебyетcя B cЛеДy}oщиx сЛyЧallx:
1) oбpaбoTкa пеpсoнaЛЬнЬIx .цaннЬж ocyщесTBляеTcя нa oсI{oBaIIии Tpyлoвoгo кo.цrкca

P^Ф или инoгo федеpaльнoгo зaкoнa' yоTaIIaBЛиBaIощrгo еe цеЛЬ' yслoBия пoлyЧrния
ПеpcoнaЛЬнЬIх .цaI{нЬIх и кpyг cyбъектoв, пepсoн€tЛЬнЬIе дaннЬIе кoTopЬIx пoДлe}кaT
oбpaбoтке' a Taкже oпpr.целяющегo пoЛнoМoЧия paбoтoДaтеля;

2) oбpaбoTкa ПеpсoнilЛЬнЬIx ДaннЬIх oсyщесTBл ЯeTcЯ B ЦеЛяx исПoлнеl{иЯ Tpy.цoBoгo
.цoгoBopa;

3) oбpaбoTкa IIrpсoнaЛЬнЬIх ДaннЬж ocyщесTBЛЯeTcЯ ДЛЯ cTaTИсTиЧrcкиХ иЛи инЬIx
нayчныx целей Пpи yсЛoвии oбязaтeлЬнoГo oбезличивaния ПеpсoнaлЬнЬIx.цaннЬш;

4) o,6paбoTкa IIеpсoнaлЬнЬIх .цaннЬIх неoбхo.цим a ДЛЯ зaщиTЬI яtизни' зДopoBЬя иЛи
инЬIx жизнr}Iнo Ba}кHЬIХ иI{TеpесoB paбoтникa) ecЛИ пoлyчениr еГo coгЛaсиЯ
неBoзMoхtнo.

з,2. Пopядoк oбpaбoтки' ПереДaЧи и ХрaнениЯ ПеpcoнaJlЬнЬIx ДaнньIХ.
з,2.1,. Paбoтник, poДиTrлЬ (зaкoнньlй ПpеДсTaBитель) пpедocTaBЛЯеT МБДoУ ДoсToBrpнЬIе

сBеДениЯ. МБДoУ пpoBеpяеT ДoсToBеprroсTь сBе.цeниil, сBrpЯЯ пpеДoсTaBлеI{нЬIе



JaI{нЬIе' c иМеющИNIИcЯ y paбoTliикa, po,циTеЛя (зaкoннoгo пpе.цcTaвителя)
.]oкyМеI{TaMи.
B сooтветстBии co ст. 86, rл,74 TК PФ B Целяx oбеспеченI4ЯTIpaB и свoбoд ЧеЛoвекa
I] Гpaж.цalrинa зaведytощий MБДoУ И егo пpеДсTaBиTеЛи Пpи oбpaбoтке
Пrpсoн€rЛЬнЬж ДaннЬrx paбoтникa .цoлжнЬI сoблro'цaть сле.цyющие oбщие
требoвaния:
oбpaбoткa ПrpсoнaлЬнЫх .цaннЬIХ Мo)кrT oсyщесTBЛЯTЬcЯ исклIoЧиTеЛЬнo B целяx
oбеспeчeния оoблrоДения зaкoнoB и иIIЬIХ нopMaTиBiIЬIx пpaBoBЬIХ aкToв' coдействия
рaбoтникaм B Tpy.цoycTpoйстве, oбy.Iении и Пpo.цBи)I{rнии пo слyжбе, oбеспечения
-тичнoй безопaснoсти paбoтникoB' кol{Tpoля кoЛичесTBa и кaЧесTBa BЬIПoлняемoй
paбoтьr и oбеспечения сoxpaннocTи иМyщесTBa'
Пpи oпpедеЛении oбъемa и сoДrp)кaния, oбpalaTЬIBaеМЬIх ПrpсoнaЛЬнЬгX Дaнньж
Paбoтoдaтrль ДoЛ}кен pyкoBoДстBoBaTЬся Кoнститyцией Poссийскoй Федеpaции,
Тpy.Цoвьrм кo.цексoМ Poсcийскoй ФедеpaцИИИI4HЪ|Ntи федеpaлЬнЬIМи зaкoнaМи.
Пpи пpинЯTии pешeниiт,, зaTpaгиBaloщиx иI{Trpесьr paбoтникa, Paбoтo.цaтеЛЬ не
иI,tееT ПpaBa oснoBьIBaTЬся нa пеpсoЕIaJIЬIIЬIХ .цaннЬш paбoтникa, пoлrlrннЬIx
исклЮчиTеЛЬI{o B. pезyЛЬTaTе их aBToМaTизиpoBaIIнoй oбpaбoТI<И ИЛvl ЭЛекTpol{нoГo
ПoЛyЧениЯ.
]nrцитa ПrpоoIIaJTЬI{ЬIx .цaннЬIх paбoтникa oT l{еПpaBoМеpнoгo их исПoЛЬЗoBaНI4Я LIЛИ
yTpaTьI oбеспечивaеTся Paбoтoдaтелем Зa сЧеT еГo сpе.цcTB B ПopяДкr,
yсTaI.IoBЛеHI{oМ федеpaльнЬIМ зaкoнoМ.
Paбoтники у1 их пpедстaЪители дoЛхtнЬI бьIть oзнaкoМЛенЬI пoД paспискy с
ДoкyMенTaМи MБДoУ, yсTaHaBлиBaIoщиМи Пopя.цoк oбpaбoтки пrpcoнaЛЬньж
ДaннЬIХ paбoтникoB' a TaЮI{е oб их пpaBaх и oбязaннocTЯx B этoй oблaсти'
Bo вcеx сЛyчaяx oTкaз paботникa oT сBoих пpaB нa сoxpaнение и зaщиTy тaйньl
недействиTеЛeн.

IV. ПеpeдaЧa И хpaнение пеpсoнaлЬнЬIx дaнHьIх
-+.l. Пpи [еpе.цaче пеpcoнaЛЬHЬIx .цal{ньrx paбoтникoB, BoсIIиТaнникoB и poдителей

(зaкoнньrx пpеДсTaвителей) BoсПиTaI{никoB ДoлжнocTIIoе лицo МБ.ЦoУ Дoлжнo
сoблroдaть cЛr.цyюЩие тpебoвaния:

-1.]'1. Hе сooбщaтЬ ПеpсoнaJTЬнЬIе.цaнньrе тpетьей cTopo}Iе без пиоьмrннoГo сoглaсия' зa
искЛIочениеM сЛyчaеB' кoГ.цa этo неoбхo.циМo B цеЛяx пpедyrтpе)кДеHИЯ yгpoЗьI
жиЗни И з.цopoBьIo paбoтникa' BоспиTaI{никoB уI poдитeлей (зaкoнньгx
I]pеДсTaBителей) BoспиTaнIIикoB' a Taкже B оЛyчajlx, ycТaнoBлrl{нЬIx федеpaльньrм
зaкoнoМ.

.+.1'2. Hе оooбщaть ПеpcoHtшIЬнЬIе ДaннЬIе B кoММеpческих целяХ без ПисЬМеннoгo
сoгЛaсия. oбpaбoткa ПеpсoнaЛЬнЬIx .цaннЬIХ B ЦеЛяx ПpoДBиx{еi{ия ToBapoB, paбoт,
yсЛyГ Ha pЬIнке IIyTеМ ocyщесTBЛеi{иЯ пpяМЬIx кoнTaкТoB с пoTеIIциaJIЬныМ
пoтpебитеЛеМ с ПoМoщЬЮ сpеДсTB сBязи ДoПyскaеTсЯ ToлЬкo c пpе.цBapитеЛЬнoГo
сoГЛaсиЯ.

"+.1'3. ПpедyпpедиTЬ Лиц' ПoЛyЧиBIIIиx пrpсoнaлЬнЬIе .цaннЬIl, o ToМ' чTo эTи дaннЬIе МoГyT
бьrть иcпoлЬЗoBaIIЬI ЛиIrIЬ B ЦеJUIх' .цля кoTopЬIх oни сooбщеньI, и тpебoвaтЬ oT эTиx
Лиц ПoДTвrp)кДения Toгo, ЧTo эTo IIрaBиЛo оoблro.ценo. Лlхцa, пoлг{иBIIIиe
ПеpсoнaлЬнЬIе .цaIlнЬIе, oбязaньt сoблrо.цaть prжиМ crкpеTIIoсTи
(конфиденциaльнoсти)' laннoе Пoлoжение не paсПpoсTpalЯeТQЯ нa oбмен
ПеpсoнaJTЬнЬIMи.цa}IнЬIМи в ПopЯ.цке, yсTal{oBЛeннoМ федеpaльнЬIМи зaкoнaМи.

4.\.4, oсyшествлЯTЬ ПеpеДaчy ПrpсoIIaJIЬI{ЬIх Дaнньж B пpе.цrЛax МБДoУ B соoTBеTсTBИИ a
I{aсToЯIциМ Пoлoжением.

4.1.5. Paзpеrпaть .цoсTyп к пеpcoна,TЬIlЬIМ .цaннЬIM ToЛЬкo сПециaЛЬнo yПoЛIIoMoченнЬIМ
лицaМ, Пpи ЭToМ yкaзaннЬIе лицa .цoЛжнЬI иМеTЬ ПpaBo IIoл}п{aTь ToлЬкo те
пеpсoнaЛЬнЬIе .цaI{нЬIе, кoTopЬIе неoбxoдимьI ДлЯ BьIпoЛнrниЯ кoнкpеТнoй фyнкции.



r.1.6. Hе зaпpaтпИBaTЪ инфopмaцию o сocToяI{ии з.цopoвья paбoтнvIКa, зaискЛюЧениеМ Tех
сведений, кoTopЬIе oTFIocяTся к Boпpoсy o BoЗMo)кнoсTи BЬIпoлнеIIиJI paбoтникoм
щyдовoй фyнкции.

4.1.7. ПередaвaтЬ ПеpоoнaЛЬHЬIе Дaнньte paбoтникa Пpе.цсTaBиTеЛям paбoтникoB B IIopя,цке'
\.сTaI{oBЛеI{ном TpyлoBьIM кo.цексoМ Poссийскoй ФедоpaцvIl4. vI oгpaниЧиBaTЬ эTy
lrнфopмaциro ToЛЬкo TеМи ПеpсoнaJIЬIIЬIМи ДaннЬIMи paбoтникa, кoTopЬIе
неo бхo.цимЬI ДЛя BЬIIIoЛ}Iения yкaз aннЬIМи Пpr.цсT aBvIT e ЛЯМИ иx фyнкции.

].]. Хpaнение и исПoлЬЗoBal{ие ПеpсoнaлЬнЬIх.цaI{нЬIx:
].].1. toкyментьr' coДеpжaщие ПеpсoнaлЬнЬIr ДaннЬIе paбoтникoв, BocIIиТaнникoB И

poдителeй (зaкoнньгх ПpeДсTaBителей) BoспиTaнникoB oбpaбaтьIвЕllоTся
p\кoBoдиTелrМ МБДoУ, ли6o yIIoлнoМoченнЬIМи ДoЛ}lGioсTlIЬIМи лицa]\4и уI
хpaняTся в кaбинете зaве.цyЮщегo в оейфe ИЛИ специaльнo oбopyлoBallнoМ шкaфy,
зarlиpaюЩеМся нa кЛ}oч' .цoсTyII к кoTopoМy иМrrT зaвеДyloщиЙ уl иcлoлняroщий
oбязaннoоTи ЗaвrДyЮщегo МБ[oУ;

.+.].]. floкyментьr rro yчеTy кaДpoB и .цoкyменTЬI, сo.цеpхtaщие сBеДения o paбoтник aX vI I4X
Тpy.ЦoBoй .цеяTеЛьнocTи, хpaнЯTсЯ B ЛиЧньIx .цеЛax paбoтникoв, кoTopЬIr
фopмиpyroTcЯИ пЬДдеpживaloTся в aктyaЛЬнoМ сocToЯнии деЛoпpoизBo.циTrЛrМ или
зaBеДyЮщиМ B TеЧение BсrГo cpoкa paбoтьr paбoтникa.

1.:.j. Пoсле yвoЛЬнения paбoтникa егo Личнoеделo Пo.цЛежиT xpaнеIrиЮ y Paбoтoдaтеля в
),сTaнoBЛеI{нoМ ПopЯДке B TеЧеlIиe 75 ЛеT или .цo МoМеIlTa ликBиДaции MБfloУ. Пpи
ликBи.цaЦии MБДoУ личнoе .целo paбoтникa ПеpеДaеTся нa xpaнение B
ГoсyДapсTBенньrй apхиB B усTaIIoBЛеннoМ ПopяДке.

1.].-l. Личньrе Делa BocПиTaI{никoB хpaнятсЯ B Trчrние 5 лет пocЛr oтчисления
BoспиTa}Iникa иЗ ДеTскoгo сaДa, B сooTBеTсTBие с зaкoнo.цaТеЛЬстBoм oб apxиBl{oМ
ДrЛе.

.+.].5. Пеpсoнaльньrе ДaннЬIе paбoтникoв' BoсПиTaI{никoB И poдителей (зaкoнньгx
ПpеДсTaBитeлей) BoспиTaнникoB МoгyT xpaIIиTЬся B ЭлекTpoннoМ Bи.цr B
инфopмaциoннoй сисTеМе ПеpсoнaЛЬнЬIх Дal{ньrх (электpoннoй бaзе Дaнньгx) в
кo]\,IпЬIoTеpной оети MБДoУ. .{oстyп к эЛекTpoHньIм бaзaм .цaIIнЬIx' сoДеpжaщиМ
ПepсoнaЛьнЬIr .цaннЬIе, oбеспениBaеTоЯ системoй.

.l.].6. oтветстве}IнocTЬ зa xpalrrние (сoхpaннoсть) .цoкyМеIIToB' сBЯзaHIlЬIx c тpyлoвoй
ДеяTелЬнoстью paбoTI{икoB' I{есеT IIrpcoнaлЬнo зaведytoщий.

4.2.7. Зaведyroщий И (или) ДrЛoпpoизBoДиTеЛЬ МБДoУ l\loxtеT сниМaTь кoпии c
ДoкyMеI{ToB' ДелaTЬ BЬIПиски' сoсTaBляTЬ aНaJI:ilTИчeскиe и инЬIe cПpaBки' изЬIМaTь
(зaменять) ДoкyМrнTЬI' ХpaнЯщиеоЯ B ЛичнЬгх деЛax paбoтникoB и BoсПиTaIIникoB'
исклIoчиTелЬI{o B paМкaх сBoиx Дoлrlff{oсTньIx oбязaннocтей.

].].8. BьlДaчa кoпий Дoк}T4еI{ToB' сo.цеpжaщиx ПrpсoнaЛЬнЬIe,цaн}Iые paбoтникoв,
oсyщесTBЛяеTcя B сooTBеTcTBии co cт.62 Тpyлoвoгo кoДексa Poсоийскoй Федеpaции
yIIoЛI{oMoченнЫМи ЛицaМи, иМеющиMи ДoсTyп к пеpоoнaЛьньIМ ДaннЬIМ
paбoтникoв:

_ зaвеДytoщий И (или) .цеЛoПpoизBoДитеЛЬ МБДoУ BЬIДarT paбoтникy Пo еГo
письМеннoМy зaяBЛениto (пo фopме сoГЛaснo Пpилoжениro J\b 1 к Пoлoжениro)
безвoзмезДнo кoПии ДoкyМеIiToB' сBЯЗaннЬIх с paботoй (кoпии пpиказa oб
yBoльнении и Дp.), a Taкже BЬIписки из TpyДoBoй книжки и спpaBки' сoДеpжaщиr
ДaннЬIе paбoтникa o еГo Tpy.цoвoй ДеятеЛЬнoсTи МБДoУ;

_ кoпии .цoкyМrI{ToB' cBЯзaннЬD( c paбoтoй, зaBеpяIoTсЯ i{a.цЛrжаТT1им oбpaзoМ: нa
кoПии ПpocTaBЛЯ}oTся зaBepиTеЛЬнall IIaДписЬ кКoпия BеpI{a>, нaиМrнoвaние
ДoDкI{oсTи Лицa' ЗaBеpиBIпегo кoпиIo, ЛИЧъt,aЯ пoДписЬ' paсrпифpoBкa пo.цписи
(инициaльl, фaмтlлия), ДaTZ зaBеpениЯ, oTTиск ПeЧaTИ;

_ пpaBo ЗaBеpяTЬ кoПии Tpy.цoBЬIx кни}кек paбoтникoв MБ!oУ' делaTЬ BЬIписки из
них иМeеT зaBе.ц}Toщ иil или и спoЛI{Яющ иiт oб язaннo сTи з aBr.цyIoЩегo MБДoУ.

1.2'9. B слy.raях, пpеДyсМoTprl{нЬж ФедеpальнЬIМ зaкoнoм oт 27,О7.2ОО6г. J\Ъ 152 _ ФЗ кo



rерсoнaЛЬнЬн ДaHIIьж), oбpaбoTкa IIеpсoнaлЬнЬIХ ДaннЬж oсyщесTBЛЯeTcЯ ToЛЬкo с
it]Г.l&CИЯ paбoTникa B ПисЬМеннoй фopме (пo фopме coгЛacнo Пpилoжениro J\Ъ 2 к
Г"..'.roжениro).
[r:вет нa ЗaПpoс opГal{oB Гoсy.цapсTBеннoй BЛacTИ, кoI{TpoЛьнЬIx и нaДзopньж
ttr]ГaHoB o ПpеДoсTaBлеI{ии пеpсoнaлЬньж ,цaннЬIх paбoтникa oфopмляетcя
]eве.]}ToщиN,{ И (или)делoпpoизвoДиTелеМ MБ,цoУ, кoTopor пoДпиcЬIBaеTся
зeBе.]}Toщим МБ[oУ (пpи неoбxo.циМoсTи с ПpиЛoжеHиеМ кoПий зaпpoшеннЬIх
-trК\Y€HToв). Coдеpжaниr .цaннoГo пиcЬМa (вклrонaя лтoбьIе Пpилoжения к немy)
,{B.тIеTся кoнфиденциаJIЬI{ЬIМ.

I-эlI пoл1^iении ПеpсoI{aJTьнЬIх .цaI{нЬIx не oT paбoTникa (зa исклro.rениеМ cЛyчarB,
е.-lи пеpсoнaлЬнЬIr ДaннЬIr бьIли ПpеДoсTaBленЬI paбoTo.цaTеЛю нa oсIIoBa}Iии
;е.]еpaлЬнoГo зaкoнa ИЛИ ecЛLI пеpсoнaЛЬнЬIе ,цaннЬIе яBЛяIoTcЯ oбщеДoстyпньtми)
эабoтo.цaтель Дo нaчaЛa oбpaбoтки Taкиx пеpсo}IaльнЬж ДaннЬIx oбязaн
:]pеДocтaBить paбoтникy слеДyioшyro инфopмaцию:
нaимеI{oBaние (фaмиЛ]!1tЯ, |1|\rI.Я' oт.rествo) И aДpec oПеpaTopa или еГo пpеДстaBиTеЛя;
ше.rь oбpaбoTки ПеpсoнaЛЬнЬIx ДaI{нЬж и ее ПpaBoвoе oсI{oBaI{ие;
:lреДПoЛaГaеМЬIе ПoЛьЗoBaTеЛи ПеpсoнaЛЬныХ .цaI{нЬIх ;
'".сТaнoBЛеI{нЬIе нaсToящиМ ФeдеpaльнЬIМ зaкoнoМ пpaвa сyбъектa rrеpсoнaлЬньж
.]aннЬIх.

V. fосryп к ПеpсoHaЛьнЬIM ДaннЬIM
Прaвo .цocTyПa к ПеpсoнaлЬньIМ .цaнньIМ paбoтникoB иМеIoT:
ЗaBеДyющий МБДoУ;
JеЛoпpoизBoДиTелЬ;
сoТpyДники бyхгaлтеpии;
Зa\,IеcTиTеЛи зaBrДyющегo (дoсTyП к ПrpcoнaЛЬнЬIМ ,цaI{нЬIМ ToлЬкo paбoтникoв
с Boегo ПoДpaзДеЛения) ;

.t. :

ltньrе paбoTники' oпprДeляrМьIе пpикaзoМ
свoей кoМпеTеI{Ции.
Пpaвo ДoсTyпa к ПrpсoнirЛЬHЬIМ .цaннЬIМ
пpеДcTaвителей) BoспиTaнникoB:
зaвеДy}oЩий МБДoУ;
.]елoПpoизBo.циTeЛЬ;
сoтpy,цники бyxгaлтеpии;
зaМесTиTеЛи ЗaBеДyloщегo;
пеДaГoгиЧеские paбoтники.

зaBrДyющегo У.rpеждения B Пpе.цrЛax

BoспиTaнникoB и po.Цителей (зaкoнньrx

VI. Пpaвa и oбязaннoсти MБ[oУ
МБДoУ oбязaнo:
Hе cоoбщaть пеpоoнaЛЬнЬIе .цaннЬIе paбoтникoв, BoспиTaнI{икoB 14 poдителей
(зaкoнньrx Пpr.цсTaBителей) BoсПиTaнI{икoB тpетьей сTopoнr без ПиcЬМrннoгo
coГJIacИЯ, зa искЛIoЧениeМ слyчaеB' кoгДa этo неoбxo.циMo B цeЛЯx пpеДyпpе)кДениЯ
yГpoзЬI }киЗни и з.цopoBЬIo, a Taкхtе B ДpyГих сЛyчaЯХ, yсTaI{oBЛенныХ федеpaльньlми
зaкoнaМи.
Hе сooбщaть перcoнaЛЬнЬIe ДaннЬIе paбoтникoв, BoсПиTaнI{икoB И poдителей
(зaкoнньrх ПpеДсTaBителей) BoсI]иTaI{никoB B кoММеpЧескиx цеЛях без пиcьменнoгo
сoглaсиЯ.
ПpедyпpедиTЬ Лиц' ПoлyЧaющих пеpсoнaЛЬнЬIе ,цaннЬIе paботникoB' BoспиTaI{HикoB
и poДиTrЛей (зaкoннЬx ПpеДсTaвителей) BoсПиTaнI{икoB, o ToМ, чTo эTи ДaIrнЬIе
МoгyT бьIть испoЛЬзoBaI{ЬI ЛишЬ B целяx, .цля кoTopЬIx oни сooбщеньI, ЛиЦa,
пoЛyЧa}oщие пеpсoнaЛЬнЬIе ДaI{нЬIe paбoтников, BoспиTaнIlикoB уI poдителeй

6.1  . i .



(заr';oнньн пpеДсTaBиTеЛей) BoопитaнникoB, oOязaнЬI cooЛЮ.цaTЬ
юЕфи.цrнциаJIЬнoсTЬ.

6l.4. oс1rшествлять пеpеДaчy пrpсoнaлЬнЬIх .цaннЬIx paбoтникa B сooTBeTc.IBkIИ c
flo-тoжениеМ' о кoTopьrпл paбoтник Дoлжен бьrть oзнaкoMЛrн Пo.ц ЛищIyIo пo.цпиcЬ.

б.lJ. Рaзршaть.цoсTyп к пrpсoнurлЬньIМ ДaннЬIМ paбoтникoB, BocпиTaI{никoB и poдителей
(зartoнньп< ПpеДсTaBителей) BoспиTaI{г{икoB ToЛЬкo специaЛЬнo yпoЛнoМoЧеннЬIМ
jIEЦzL\f, Пpи эToМ }кaзaннЬIе Лицa иМеют пpaBo пoлr{aTЬ ToЛЬкo Tr IlеpcoнirЛьные
tяттЦЬIе, кoTopЬIe неoбхo.цимьr ДЛЯ BЬIпoЛнения кoнкpеTIIЬж .цoЛжнoсTIIЬж
обгзaннoстей;

6.lJ. Hе зaпpaтттИBatЬ инфopмaциIo o сoсToяI{ии з.цopoвья paбoтникa' зa искJIIoЧениеМ Tеx
све.1ений, кoTopьIе oтнoсятся к Boпpoсy o BoзMoжнoсTи BьIIIoлHеIIия paбoтникoм
Jo.DIшoстньгx oбязaннoстей.

6l-7. ПеpелaвaтЬ ПеpсoIraJIЬI{ЬIr Дaнньtе paбoтникa Пpе.цcTaBиTеЛяМ paбoтникoB в пopяДке'

}*сТaнoBЛrннoМ Пoлoжением, И oГpaHиЧиBaTЬ эTy инфopмaциro ToЛЬкo TеMи
пеpсoнaЛЬнЬIМи ДaI{нЬIМи paбoтникa, кoTopЬIе нeoбxoДимьl ДЛЯ вЬIпoлнения
\хiLзaI{ньIМи пpеДсTaBиTеЛяМи иxдoЛжнoсTнЬIx oбязaннoстей.

6: \IБДoУ иMееT пpaвo:
63l. Зaпpaшивaть y paбoтникa ДoоToBrpI{ЬIr пеpсoнaЛЬнЬIе ,цaннЬIе' неoбxo,цимьrе

РaбoтoдaтеЛIо B cBяЗи c Tpy.цoBьIМи oTIIoIIIIHуIЯNIут, пpи ПpиrМе нa paбoTУ LI B
с.Тг{a,IХ изМенен ия (лoпoлнения) пеpсoнЕ}ЛЬнЬIx .цaннЬtx.

6: 
-'. 

ЗaпparпивaтЬ ДoсToBеpнЬIе пеpсoнaЛЬнЫе .цaнньIе У poдителей (зaкoнньпt
пpеДсTaBителей) BoсIIиTaI{EикoB неoбхo.ЦимьIе B сBязи с oбpaзoвaTеЛьнЬIМи
oТнoшIенияМи, пpи ПpиеМе BoсПиTaнникa в MБ[oУ |4 B сЛyчaях изМr}Iения
(..]oпoлнeния) ПеpсoнaльнЬIx .цaHI{ЬIх.

\II. Пpaвa и oбязaнtloсTи paбoтникa и рoДителей (зaкoнньIх Пpе.цстaвитeлей)
BoсПиTaнниItoB

..i" 
Paбoтник oбязaн:

..1.i. Пpедостaвлять paбoтo,цaTел}o ДocToBеpI{ЬIr ПеpсoнaJIЬнЬIе.цaIIHЬIе.

..l":. 
Пpи изменении (дoпoлнении) пеpоoнaЛЬI{ЬD( .цaннЬIx HеЗaМе.цЛиTeЛьнo сooбщaть
paбoтoдaтелto oб иx иЗМrнrнии.

...]'. 
Пoлуraть ДoсTyП к cBoиМ ПеpсoнaЛЬнЬп\{.цaнныМ и oЗнaкoМЛrние с IIиMи' BклIoчa'I
пpaвo нa безвoзмез.цнoе пoлyчениr кoпий лroбoй ЗaT7Ll,cИ, co,цrp)кaщей пеpсoнa.шьньrе

.]aннЬIе paбoтникa.
-.:"]. 

Тpебoвaть oт PaбoтoДaTeЛЯ yToчнения, иcкЛIoче:нИЯ ИЛИ исПpaBЛеI{ия непoЛ[IЬD(,
ЕIеBеpных' yсТaprBIIIиx, нrДoсToBrpl{ЬIx, незaкoннo пoЛyЧеннЬж vIЛИ He яBЛЯIoщиx
неoбхoдимЬIМи .цЛя PaбoтoдaтеЛя ПеpсoнaJIЬнЬIx,цaнньIx.

..]"3. 
Пoлyuaть oт Paбoтo.цaTеля:

cBеДения o Лицax' кoTopЬIе иМrIoT .цoсTyII к Пrpсoн.UIЬнЬIМ .цa}IнЬIМ иЛи кoTopьIМ
МoжеT бьlть пpедoсTaBЛеH тaкoй .цoсTyII;
ПеpеченЬ oбpaбaтьrвaеМЬIх ПеpсoнaЛЬньIХ .цaннЬIx и иcToчI{ик иx пoЛyчrния;

сpoки oбpaбoтки ПrpсoнirЛЬHЬIx.цaHI{ЬIx' B ToМ чиcЛе сpoки иx xpalrеHия;

сBеДения o To]vI, кaкие юpи.цические пoсле,цc.IBуIЯ ДЛЯ сyбъектa ПеpсoнaльнЬж

.цaнньIx Мo)I{еT IIoBЛечЬ зa сoбoй oбpaбoткa егo пеpсoнaлЬнЬIx.цaI{нЬш.
."]..1. 

Tpебoвaть изBrщения PaбoтoДaтелеN,{ Bсех Лиц, кoTopЬIМ palrее бьrли сooбщеньr
I{еBеpHЬIе или неПoлнЬIr пеpсoнaЛЬнЬIе .цaнньIе' oбo вcеx пpoизBеДrIIHЬIx B IIих

искЛ}oчениЯx, испpaBлеI{иях иЛи ДoПoлненияx.
l.].5. oбжaлoвaтЬ B ylloлнoмoчrннЬIй opгaн пo ЗaщиTе пpaв сyбъекToB пеpсoнaЛЬнЬтx

ДaHHЬIх ИЛ|4 в сyдебнoм пopя.цке неПpaBoмеpнЬiе ДeЙcтвия v1II|4 без.цействия
Paбoтo.цaтrЛЯ Пpи oбpaбoтке и зaщиTе еГo Пrpсoн'lЛЬнЬгх.цaннЬIх.

7.З' Po.цители (зaкoнньrе пpr.цсTaBители) BoсIIиTaHникoв oбязaньr:

10



]:е:oстaвлять МБ{oУ дoстoвеpные ПеpсoнaЛЬнЬIе .цaннЬIе.
]:;: Itзменении (дoпoлнении) пеpcoнaЛЬнЬIx .цaI{нЬIx незaМеДЛиTельнo сooбщaть
\Б.]oУ oб иx иЗМенrнии.
?.::rtтели (зaкoнньIе ПреДсTaBители) иМеIoT IIpaBo:
]...ТrчaTЬ .цoсTyп к сBoиМ пеpсoIIaJIЬHЬIМ дaннЬIМ и сBoегo pебенкa, oзнaкoМление с
:;1\{I1. BклIoчaя пpaвo Ha безвoзмезднoе пoЛr{eние кoпий лroбoй зafIИcИ,
;,. -ер;кaщей пеpсoнaлЬHЬIе .цaннЬIе.
]:ебoвaть oT MБДoУ yтoЧнениЯ' искЛ}oчения L1Л|4 иcПpaBления непoЛныx'
:езернЬIх' }/сTapеBIпиХ' неДoсToBеpнЬIx' незaкoннo ПoЛyченнЬIX ИЛИ не яBляIoщих
.- з lбхo:]имЬIМи Для МБДoУ ПеpcoнaлЬнЬIХ ДaннЬIx.
]l...тrчaть oт МБ!oУ:
,J3е.]ения o лицaх, кoTopЬIе иМе}oT .цoсTyП к ПеpcoнaлЬньIМ ДaннЬIM иЛи кoTopЬIM
]-!o,iеT бьIть пpедoсTaBЛен тaкoй ДoоTyII;
-еЭеЧе}Iь oбpaбaтьIвaеMЬIх пеpсoнaЛЬных .цaI{нЬIx и исToЧHик иx пoлyЧениЯ;
;:Оки oбpaбoтки ПеpсoнaЛЬньIх.цa}IнЬIx' B тoМ чисЛе cpoки иx хpal{rния;
.зе.]еl{ия o ToМ' кaкие ЮpиДичrокие ПoсЛеДcTBиЯ ДЛЯ сyбъeктa ПеpсoнaЛЬнЬIx
-]'t{нЬIx МoхtеT ПoBлечЬ зa сoбoй oбpaбoткa rГo ПеpсoнaЛЬнЬIx.цaннЬж.
Требoвaть иЗBеЩrния Bсеx Лиц' кoTopЬIМ paнее бьrли сooбщеньl I{rBrpI{ьIе или
:еПoЛнЬIе пrрсoнi}ЛЬнЬIе ДaннЬle, oбo Bcех пpoизBеДеннЬIХ B ниx иокЛIoчениях'
;]спpaвЛенИЯх. kтIIkI ДoПoлненияx.
DбжaлoвaтЬ B yIIoЛнoМoЧеннЬIй opгaн Пo зaщиTе пpaв сyбъекToB Пеpcoн€rЛЬньж
]aннЬIХ ИЛ|1 B сy.Цебнoм пopяДке неrrpaBoМеpньtе дейсTBИЯ ИЛИ без.цействия МБ[oУ
rpи oбpaбоTке и ЗaщиTе ПеpсoнaЛЬнЬIx ДaннЬIХ'
КoпиpoвaтЬ и .цеЛaTЬ BЬIПиоки ПеpсoнaЛЬнЬIХ.цaннЬIх paзpешaеTся искЛIoЧиTеЛЬнo B
;.-t1'жебньIх целяХ с писЬМrннoгo paЗpеш]ения зaBеДyющегo MБ.{oУ.
Пеpедaнa инфopмaции тpетьей оTopoне BoзMo}кнa ToЛЬкo Пpи писЬМеннoМ coглaсии.

VПI. oбщe.цoстyпньIe исToчIIики пеpсoнaЛьньIх ДaннЬш
B целях инфopмauиoннoгo oбеспечения MБ{oУ МoгyT сoз.цaBaTЬся oбще.цoсTyПнЬIr
.1сТoчники ПеpсoнaЛЬнЬIх ДaннЬtx (в тoм ЧисЛе сПpaBoчI{ики, a.цресньlе книги)'
B oбшедoстyпнЬIе исToЧI{ики ПеpсoнaЛЬнЬж .цaннЬш c писЬL{rннoГo сoгЛacия
:эбoтникoв и poдителей (зaкoнньIх пpе.цсTaBителей) BoспиTaI{никoB МoгyT
З 1ToЧaTЬс я фaмилия, ИNlЯ, oTчесTBo, ДaTa рo)кД eL:.ИЯ, a.цprс' нoМеp телефoнa, сBедения
':' пpoфессии И иHЬIе Пrpсoн€rЛь}Iые .цaннЬIе, пpеДocTaBЛeI{ньIе paбoтникoм И
:o.]иTелеМ (зaкoнньIм пpе.цсTaBителем) Boспитaнникa.
Све.цения o paбoтнике, BoспиTaI{нике |1 po.циTеЛе (зaкoннoм пpеДстaвителе)
вoсПиTaIIникa МoГyT бьlть в лroбoе BpеМя искЛЮченЬI их oбще.цocTyПI{ЬIх исToчникoB
]ерсoнaЛЬнЬIx Дaнньx Пo тpебoвaнию сaМoГo paбoтникa, po.циTелЯ (зaкoннoгo
;]ре,цсTaBиTеля) вoспиTaнникa, либo пo pешениЮ cУДa ИЛИ инЬIх yпoлнoМoченнЬIх
:oсyДapсTBеннЬIx opгaнoB.

[^\. oтветсTBrннoсTЬ Зa нapyшение нopм' prгyЛиpyк)щих oбpaбoткy и зaщиTy
ПеpсoнаЛьнЬIx ДaнньIх

Paбoтники МБДoУ' BиIIoBнЬIе B нapyшении нopМ, prГyЛиp}ToщиХ ПoЛгIениl,
oбpaбoткy v| зaщиTy ПepсoнaлЬнЬIх ДaннЬIх, несyT .цисциПлинapнyю
a.]МинисTpaTиBI{}.Iо' Гpa)кДaнскo.ПpaBoB}.Iо ИЛИ yГoЛoBнyIo OTBеTсTBеI{нocTЬ B
сooTBеTсTвии с федеpaJIЬнЬIMи Зaкol{aMи.
Зaведyroщий МБ!oУ зa нapyrпение нopм, pеГyЛиpyloщиx ПoЛyчение, oбpaбoткy и

зaщиTy пеpсoнaЛЬнЬIх.цaннЬIx, несеT aДМинисTpaTиBIi}To OTBеTсTBеI{нOсTЬ сoГЛaснo

сT' 5.27 И 5.З9 Кo.цекоa oб aДМинисTpaTиBI{ЬIХ пpaBoнapyПIrнияХ Poссийокoй
Федepaции, a Taкiкr BoзМещaеT yшеpб, пpи.rиненньIй неПpaBoМrpнЬIМ
иcПoЛЬзoBaниеМ инфоpмaции' сo.цеp}кaщей ПеpсoнaЛЬнЬIе ДaнНЬIе.

.  t :
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Пpилoжениe Jt l.

oбpaзец зaяBЛeния o BьIДaчe кoпIIи .ЦoкyDrrIIToB

Зaведуroшцемy MБДoУ Ns 578

(Ф.и.o. pyкoвoдитeля)
OT

(Ф.и.o. oбpaтивrшегoся)

(дoлжнoоть)

ЗAЯBЛЕHИЕ.

ПPoшy BЬщaTЬ Мне:

заBереI{ЕyIo(ьIе) кoпиro(ии) дoкyмeнтa(oв), cвзaннoгo(ьrx) с мoей paбoтoй:

(нaименoвaниe .цoкyМeнTa и eгo кpaткoe сoдepжaние)

) экземпляpе(aх).
(шшreсгвo uифpaми)

сшpаBкy с MrсTa paбoтьr:

(кoлиvествo щoписьto)

(пеpе.rислитЬ све.ценIIJI' кoтopЬIе неoбxoдимo yкaзaTЬ в сщaвке)

) экземпляpе(ax).
uифpaми) (кoл lнествo щoгп,rсью)

20 г'
(ли.rнaя пo,цпись) фaсшифpoвкa)

ш) лoкyмrнTa(oв)/ спpaвкa(и) шoлyчrненa(ЬI)
2О г.

(линнaя пoДпись) (paсшrифpoвкa)

I2



C ПoлoжениeМ oб oбpaбoTке ПеpcoнaЛЬньIх .цaннЬIx paбoTlrикoв MБ'{oУ ]ф 578
]енЬI:

€пеz4z/r/rа Ll /, (" . ,г/н/{aV е/z ё

fl-f*) / pz - 2, ёzZ уё1" l?х-

{о*" € .q?o* Ь.О

lItа/ /centl.IИ.7И.6



C Пoлoжением
J\b 578oзнaкoМленЬI:

oб oбpaбoтке rrеpсoнaЛЬнЬIx .цaЕнЬж paбoтникoв МБДoУ

Дaтa Ф.И.o ,Цoлжнoсть Poспись

T4
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