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l.5. Пopядoк  BBoДa в Действие и изМенения Пoлoж ения.
I { aсToящее Пoлoж ение всTyПaеT B сиЛy с МoМеI { Ta еГo
бессpouнo, Дo зaМенЬI  еГo нoBЬI М Пoлoж ением:
Bcе изМенrния B Пoлoж ение BнoсяTсЯ пpик aзoМ.

1'6. Bсе paбoтник и MБ[ oУ дoлж ньr бьrть oзнaк oМЛенЬI  с нaсToЯщиМ Пoлoж ениеМ ПoД
pоcI I исЬ.

1.7. Pеж им к онфиденциaлЬнoсTи пеpсoнaлЬнЬI x .цaнньж  сI { иMaеTся B слyЧЕшХ иx
oбезличивaНИЯ '1 пo исTеЧениlа 75 леT сpoк a иx хpaненLI Я, ИЛИ ПpoДлrвaеT1Я ъla
OснoBaI I ии Зaк ЛI oЧения эк сПеpTI { oй к oмиссии MБ[ oУ, если инoе нr oпpeДеленo
3aк oI loM.

I I .  oснoвньI е ПoняTия и  сoсTaB t rеpсoнaЛ ЬнЬI х ДaннЬrх paботник ов,  детей и  poдителей
(Зaк oнньЦ ПрeДстaвитeлей)

2'1. !ля целeй нaсToЯщегo Пoлoж ения иопoЛЬзy} oTся cЛе.цyющие ocнo3llЬI r  п6I I ЯTия:
ПеpсoнaлЬные .цaI { нЬI е paбoтникa ­ лroбaя инфopмaция, oTI I oсЯщaЯcя к
oПprДеЛеннoМy или oПpеДеЛяеМoМy нa oсI I oBaI { ии тaк oЙ инфopмaции pa6oтник y, B
ToМ чисЛе его фaмилИЯ, ИNlЯ, oTЧесTBo, гo.ц' N,I есЯц, Дa^ I a и МесTo po)к Дg} I ия' aДprс,
семейнoе, сoциaЛЬнor, иМyщеcTBеI { нoе пoлoж ение, oбpaзoвi' '" ,  пpoфессия,
ДoхoДЬI ' ДpyГaj l инфopмaция, неoбxoДиМaя paбoтoДaтеЛI o B сBязи с Tpy.цoBЬI Ми

yTBеpxtДе} I ия и ДeЙcTByrT



пеpсoнuUI ьнЬI е дaI { ные .цеTей ­ Jшобaя инфopмaция, oTI loсящzuI ся к  oпpr.цrЛенI { oMy
или oпpеДел,I емoМy нa oсI { oBaнии тaк oй инфopмaции prбенк y, B ToM чиcлr rгo
фaмплия, иМя' oтЧесTBo' пoл' .цaTa po)кДe| 1| 4Я' МесTo poж .цения' гpa} кДalrсTвo, poднoй
язЬI к ' сBrДения o cocToяI { ии з.цopoBЬЯ, aДpec' сoциt lЛЬнЬI r и } киЛищньI r yслoBия'
ДaннЬI е cви.цеTеЛЬсTBa o po)к .цении' .цa} I нЬI е сTpaxoBoгo МеДиЦинскoгo fI oI ШI ca'
Дpyгaя инфopмaция неoбхoдимaя ДЛЯ ocyщесTBления кaчесTвеI I нoГo
oбpaзoвaтеЛЬнoГo пpoцrсca;

пеpсoнaЛЬнЬI е .цa} I нЬI е po.циTrJI ей (зaкoнньтx пpеДcTaBитeлей) ­ лтoбaя инфopмaция,
oTl{ oсящaяся к  oПpе.цoЛеннoМy иЛи oПprДrЛЯoМoМy нa oсI I oBaI { ии тaкoй инфopмaции
poДитеЛю (зaкoннoМy пpеДсTaBителtо) pебенкa, B ToM числе егo фaмилИЯ, ИNI Я'
oTЧеcTBo, обpaзoвaние, aДpec' МесTo paбoтьI ,  .цoЛж нoсTЬ, телефoнl aДpoс
эЛrкTpoliнoй пo.tтьt , ПacпopTI I ЬI е .цaннЬI е' сBеДения ДoкyМеI { ToB' I lo.цтBrpж .цaющиx
зaк oн} loсTЬ пpеДстaBлrl{ ия пpaв pебенк a;

oбpaбoткa пеpсoнaлЬнЬI х ДaннЬI x . сбop, cисTеМaTиЗaЦИЯ, НaкoплеI I ие' хpal{ ение'
yToчнениr (oбнoвление, иЗМенlние) ,  иcпoлЬзoBaI I ие, paсПpoсTpal{ ение (в тoм чиоЛе
пеpедaua) ,  oбезличивar| Иe)  блoк иpoвaние' yничтo} к ение пеpсoнаЛЬнЬш ДaнI { ьж ;
к oнфиденциaлЬнoсTЬ ПеpсoнaлЬнЬж  .цaHI { ЬI Х ­  oбязaтеЛЬнoe ДЛЯ сoблroдения
нaзнaчeнHoгo oTBеTсTBeI { нoГo ЛИЦa' ПoЛr{ иBI I I rгo Дoстyп к  ПеpсoнaлЬнЬI М ДaнныМ'
тpебoвaние не.ц9Пycк aTЬ иХ pacПpocTpa: яenИЯ бeз сoглaс'"  paбo' ' 'vI КaИ poдителей
(зaкoнньтx пpедiтaвителей) или инoГo зaкoннoГo ocHoBaI { ия;
paспpoсТpal{ еHие ПеpсoнaЛьньж  Дaнньtх ­ ДейсТв.I l,Я, ъ| aПpaBленньI е нa пrpе.цaЧy
ПеpсoнaлЬнЬI x .цaннЬI x oпpе.цrЛеннoМy кpyгy лиц (пеpедaчa Пеpсoн€lлЬньI x дaнньтx)
14ЛИ Нa oзнaкoМление с пеpcoнaлЬнЬI Ми ДaнныМи нroГpaHичен} I oгo кpyГa лиц, B ToI \ {
чисЛе oбнapoДoвaние пеpсoI { aJI ЬнЬI x ДaннЬrx B сprДстBax мaссoвoй инфopмaции,
paзМrщrние в инфopмaЦйoнно­TеЛекoММyникaциoннЬI х сеTЯх или пpеДoсTaBлеI I ие
.цoсTy[ a к  ПеpсoнaЛЬнЬI М .цaннЬI М к aк им­либo инЬI M спoсoбoм;
испoльзoBaI I ие пrpсoн€lЛЬнЬI Х / цaннЬI x ­ действия (oпеpaцил) c rrеpсoн€rльныМи
.цaI I нЬI Ми' сoBеpцI aeMЬI r .цoDI { } locTI { ЬI М лицoМ MБДoУ B цеJUI x тI pИНяTИЯ pеrпений
k| ЛvI  coBrpшrния инЫХ дeiтcтвиЙ, пopoж .цaющиx юpиДичrcкиr пoсЛe.цcTBия B
oTI loI пении paбoтник oв, детей и poДиTrЛей ( зaк oннЬж  пpеДсTaвителей)  либo иньI м
oбpaзoм зaTpaГиBaЮщиx их пpaBa и свoбo.цьl t I ЛkI  TI paBaи овoбoдьt .цpyГих лиц;

­  BpеMe} rнoе пprк paщение обopa,
сисTeМaTиЗaЦИ'\  нaкoпЛениЯ, испoЛЬзoBaHI I Я, paспpoсTpa:Еle] г^ ИЯ пеpсoнaлЬньж
.цaHнЬI x, B ToМ ЧисЛе иx пеpе.цaчи;
yничToжение ПеpсoнaЛьньI x дaн} I ьI х ­ дейотвия, B pезyЛЬTaTе кoTopЬж l{ еBoзМo} кнo
BoсcTaнoBиTЬ сoДrpжaние ПеpсoнaЛьньI x .цaнньI Х в инфopмaциoннoй cиcтoye
пеpсoнaлЬнЬж ДaннЬI х или B pеЗyЛЬTaTе кoTopЬI x yI rичToжaI oTсЯ МaTеpиaЛьнЬI е
I { oсиTели ПеpcoнaЛЬнЬж  ДaннЬI х ;
oбезличивaние пrpcoнaлЬнЬI x ДaннЬж ­ дeiаcтвия, B prЗyЛьTaTe кoTopьI x
oпpе.целиTЬ I lpинaДЛrжнoсTЬ пеpсoнaЛЬнЬI x .цaннЬж кoнкpеТI { oМy

неoгpaниченнoгo кpyГa Лиц к  кoTopЬI М пprДoсTaBле} I  с сoГЛaсия paбoтникa,
poДиTrЛя ( зaк oннoгo ПpеДсTaBителя)  | 1ЛИ Ha к oTopЬI е B сg9TBеTсTBии с
феДеpaльньrми ЗaкoнaМи не pacпpoсТp alЯ'eTcЯ тpебoвaние сoблro ДeH1I Я
к oнфиденциaЛЬнoсTи;

инфopмauия ­  сBеДения (сooбщения, дaнньtе)  незaвисиМo oT фopмьr их
пpеДсTaBлrHИЯ;

ДoкyМrнтиpoBalrнaя инфopмaция ­ зaфикcиpoBaннaЯ Нa МaTеpиaЛЬнoМ нoсиTеJI r
пyтеМ ,цoкyI \ 4еHTиpoBaHия инфopмaцI 4Я c peКBL| зvI TaNI И, rroзBoЛЯющиМи oпpеДrЛиTь
Tак} To инфopмaцИI o ИЛИ ее МaTepиaльньtй нoсиTелЬ.

t I еBoзМoя{ I I o

paбoтникy,

t lеpcoнaлЬньI r .цaнньI е, ДoсTyП
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B сocTaB I I еpсoнaЛЬнЬI x ДaннЬI x paбoTник oB MБДoУ Bxo.цяT .цoк yМеHTЬI ,
coДеpж aщие инфopмaцитo o пacПopTl{ Ьш ,цaннЬI x, oбpaзoвaнии, oтнoшrнии к
вoинcк oй oбязaннoсти, семейнoм t toЛoж ении' МесTе } к иTlЛьсTBa' сocToяI lии
з.цopoBЬя, a Taкx{ е o ПpеДыДyщиХ МeсTax их paбoтьr.
Кoмплекс Дoк} ъ4rнToB' сoпpoBo} I t .цaroщий пpoцrос oфopмления Tpy.цoBЬI x
oTI I oшI ений paбoтник a в МБ,{ oУ пpи егo пpиrМr, пеpеBo.це и yBoЛЬнении.

Инфopмaция, Пpе.цcTaBЛяеN{ сш paбoтник oМ Пpи пocTyплrнИИ Ha paбoтy в MБ.{ oУ,

.цoЛж нa иМrTЬ Дoк yМrl{ TaЛЬнylo фopмy. Пpи зaк лroчении Tpy.цoвoГo ,цoГoBopa B
сooTBетотBии сo ст. 65 Tpyдoвoгo к oдек сa Poссийск oй Федеpaции Лицo,
I I oсTyПaI oщее нa paбoTy' пpедъяBЛяеT paбoтoдaтелrо :

пacпopT lали утнoiт'.цoкyМеI I T, y.цo cToвrpяющий ЛичнoсTЬ ;
TpyДoвylo книхtкy, зa иокЛI oчeниеМ оЛyЧaеB' кoгдa тpyлoвoй Дoгoвop зaкЛючaеTcя
BпеpBьI е или paбoтHик  I I oсTyI I aеT I { a paбoтy нa yслoBияx сoBМrоTиTlЛЬсTBa' либo
Tpy.цoBaя кни)ккa у paбoтникa oTс} ,тсTByеT B cBЯЗИ с ее yTpaтoЙ lцли пo .цpyгиМ
I TpичинaМ;

сTpaхoBoе сBиДеTелЬсTBO гoсy.цapсTвеннoГo Пeнсиoн} I oгo cTpaхoBaЕИЯ;

ДoкyMеI { TЬI  Boинскoгo УЧeTa 
­ Для BoеI { ттooбязaннЬI X И ЛИЦ, пoДЛе)кaщих Boинскolfy

yЧеTy;

.цoкyМrнT oб oбpaзовaHуI уI , o квaлификaции ИЛИ:нaJI vI ЧИИ cTI eЦИaJI ЬHЬгХ зътaътутiт ­ пpи

пoоT)ЦI Лении Ha paбoтy, тpеб1тошyro специaЛЬнЬж зттarтиЙ '1ЛИ специaльнoй

пo.цгoToBк и;

сBиДеTельсTBo o пpисвoейии ИНH (пpи егo НaЛИЧу1| 4 y paбoтникa).

спpaBк y oб oтсyтствии (нaли.rии)  сyдимoоти;

сI I paBк y oT BpaЧa­ПсиxиaTopa и Bpaчa­нapк oЛOГa.
Пpи oфоpМЛrнии paбoтник a в MA[ oУ зaпoЛHяеTся yнифициpoBaI I I I aJI  фopмa T­2

кЛичнaя кapToЧкa paбoтникa) ' B кoTopoй oтpaжaloTоя cлеДyloщие aнкeTньI е и

биoгpaфиuеок ие .цaннЬI е paбoтник a:

общие сBr.цrния (Ф.И.o. paбoтник a, Д&td poж ДениЯ, МесTo po)к 'цения, Гpaж .цal{ cTBo,

oбpaзoвaние, пpoфeccуI Я, cТa)К paбoтьt , сoсToяние в бpaк e, ПaспopTнЬI е дaнньtе) ;

сBеДения o BoиI { ск oМ yЧеTе;

.цaннЬI е o пpиеМе нa paбoтy;
B ДaльнейI rI еМ B лиЧнyЮ к apToчк y BнoсЯтcя:

сBе.цения o пеpеBo.цax нa.цpyгyю paбoтy;

cЬедения oб aттестaции;

сBе.цения o I I oBЬI шении квa­llиф ИКaЦИkI i

сBе.цения o пpoфеоcиoнaльнoй ПеpеПo.цГoToвк е;

све.цения o нaГpa.цaх (пooшpенияx) , пoнетнЬI x ЗBaI rияХ;

cBrдения oб oтпyск ax;

cвr.цения o сoциaJTЬI { Ьx ГapaI I TиЯx;

сBе,цения o МеcTе ж иTeЛЬсTBa и к oI I Taк Tньrx телефoнax.
B MБДoУ coЗ.цaloTся и хpaI { яTсЯ слr.цyющие ГpyппЬI  ,цoкyМеI lToB' сoдеpжaщие

.цaннЬI е o paбoтник aХ B еДиничI { oM иЛи оBoДI I oM BиДе:

,{ oк yментьl,  сoДеp)к aщие ПrpcoнaлЬнЬI е ДaннЬI е paбoтник oв ( к oмплек сьI

.цoк yМенToв, сoпpoвoж ДaЮщие пpoцесc oфopмления Tpy.цoBЬI x oтнorпений пpи

ПpиеМе нa paбoтy, ПеpеBoДе' yвoЛЬнении;  к oМПЛек с мaTеpиaJI oB t lo aI rк еTиpoBaI { иI o,

TеcTиpoBaI { иЮ;  1rpoBе,цrнию сoбесr.цoвaний с кaн.ци.цaToМ нa дoляtнoстЬ;
Пo.цлинники и кoПии ПpикaзoB пo ЛичнoMy coсTaBy;  ЛиЧньI е ДeЛa И Tpy.цoBЬI е

к FI иxt к и paбoтник oB;  Дrлa' coДеpж aщие ocl{ oBaниЯ к  пpик aзy пo личнoМy сoстaBy;

.целa, сoДеpж aщие МaTеpиaлЬI  aTTесTaции paбoтник oв;  слyж ебнЬI x paссЛеДoвaний;

сПpaBoЧнo.инфopмaциoнньtй бaнк  .цaннЬI х Пo t rrpcoнaЛy (к apтoтек и, ж 1pнaльI ) ;

пo.цЛиI { ники И кoПии oTЧlTI { ЬI Х' aнaЛиТиЧеских | 1 cпpaBoчI I Ьж  MaтеpиaJI oB'
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t rеprДaBaеМЬж pyкoBo,цсTBy МБДoУ, рyкoBo.циTrЛЯМ сTpyкTypl{ Ьrx ПoДpaзДeЛeтИt4;
кoпии oTЧеToB' I { aпpaBJI яrМЬI x B гoсy.цapсTBеI I нЬI r opГaнЬI  сTaTиcTики, нaлoгoBЬI l
инспек ции' BЬI шI lсToящиr opгaнЬI  yпpaBЛе HI 4Я у| .цpyгие yнpеж дения) .
,Цoкyментaция шo MБДoV (доштrвоотвьrе цнcTpукции paботнихoъ' тlpикaзъl,
paспopf iк eния, yк aзaния pyк oBoДсTBa МБДoУ) ;  Дoк yМенTЬI  I I o плaниpoBaнию,
yЧеTy' aHaJI ИЗУ и oTчеTHoсTи B чaсTи paбoтьt  с пеpсoнaЛoм MБ[ oУ.

2.4. B сoстaв ПrpсoнaЛьнЬI х .цaI I нЬI x BocпиTaнникoB BХoдЯT .цoк} ,1\ 4rнТЬI , сoдеpжaщие
инфоpмaциЮ o сoстoянии зДopoBЬя детей, сBи.цеTеЛЬсTBo o poж .цении, .цaннЬI е
сTpaхoBoГo МеДициircк oгo [ oлиоa.

2.5. B сoсTaB ПеpcoнaлЬнЬш .цaнI { ЬI х poдителей (зaкoнньrx пpеДсTaBителeй)
BocпиTaI { ник oB BхoДяT Дoк yМенTЬI , сoДеpж aщие инфopмaцию o пaопopTHьI х,цaI { HЬI Х!
oбpaзoвaнии, семейнoМ ПoЛoiк eъИИ' МесTе ) I t иTеЛЬсTBa' МесTе paбoiьl,  дo* y'." ." ,
I I o.цTBеp} к ,цaЮщие зaкoннoсTЬ ПpеДсTaBЛения пpaв pебенкa.

2'6,  Кoмплек с.цoк yМеI I ToB, сoПpoBoж .цaloщий пpoцесс oфopМЛrния oтнorпений МБДoУ
и po.циTeлей (зaконнЬI x пpе.цстaвителей) пpи пpиеМе pебенкa в MБ[ oУ' пеpеBo.це и
oTчисЛении.

2'6.1' ИнфopмaцИЯ, ПpeДcTaвЛЯеМaЯ ПpИ пpиеМе .цетей в MБДoУ, ДoЛхtнa иМеTЬ
Дoкyl4rl{ TaЛЬнyЮ фopмy' Пpи зaклroЧeНLI | 4 ДoгoBopa Mе)кДy MБДoУ и poДиTелЯMи
(зaк oнньlми ПpеДсTaвителями)  B сooTBеTсTrзИИ c л' З,4. Устaвa МБДoУ poДиTеЛи
(зaк oнньtе ПpеДсTaBители) ,  пpеДъяBляroт MБ.ЦoУ:
пaспopT или инoЙ Дoк yМrнT, y.цoсToBеpяloщиЙ ЛиЧ} I oсTЬ oДнoГo из poдителей
(зaкoнньrх Пpе.цcTaBителёй) ;
МeДицинск or зaк ЛI oчение.

2'6.2. B МБДoУ сoЗДaloTся и xpal{ яTcя слr.цyloщие гpy[ пЬI  ДoкyМеI rToB, coДеp)кaщие
ДaI rнЬI е o.цеTях и poДиTелях ( зaк oннЬгх ПpеДсTaвитeлях)  B е.циничI { oM иЛи сBoД} I oМ
Bи. iI е:

2.6.3. , (oк yментьl'  сoДеp)к aщие ПrpсoнaЛЬные ДaнньI е BoопиTaI { ник oB vI  poдителей
(зaк онньrx пpеДсTaBителей)  BoспиTaтI ник oB ( к oмплек cьr Дoк yМе} lToB'
сoI I poBo)I (Дaющие пpoцесс oфopмления oTI { oшI rний MБ[ oУ и po.циTелей (зaкoнньтx
пpеДсTaBителeй)  пpи пpиеМе pебенк a в МБ[ oУ, ПеpеBo.це и oTчислении';  к oМПлrк c
МaTеpиirлoB I I o aнкеTиpoBaI { ию' TесTиpoBaнию;  пo.цЛинник | 1 И КoПИИ пpикaзoB I I o
ДеTяМ;  JI иЧнЬI е Делa .цетей;  ДeЛa, сo.цеpжaщие oс} I oBaI { ия к  Пpикaзy пo .цеTяM;  .цrЛa'
coДеp} кaщие МaTеpиaЛЬI  МoниTopингa paЗBИTI I Я детей;  слyжебньrx paсcЛеДoвaниЙ;
оI lрaBoчI { o.инфopмaциoнньrй бaнк  ДaI { ньж  Пo .цеTяМ И poДиTеЛяМ (зaкoнньrм
пpеДcTaBителям) (кapтoтеки, жypнaльI ) ;  ПoДлинники И кoПии oTчlTHЬI x,
aНaЛИTИЧecKуI x 14 сI I paBoчI { ЬI х МaTrpиaЛoB, Пеpе,цaBaемьI X pyкoBoДсTвy MБ[ oУ,
pyкoBoДиTеJI яM сTрyкTypI { ЬI x ПoДpa3ДrЛений;  кoПии oTчетoв, нaI I paBляrМьш в
гoсyДapсTBеtI нЬI е opгaны сTaTиcTики' BЬI ПI есTOящие opГaнЬI  yI I paBлеFI иЯ И ДpуГkI e
yчpеж дения) .

I I I .  Cбop'  oбpaбoтк a и зaщиTa . rеpсoнaЛьньI х ДaнньI х
3. 1. Пopядoк  пoЛуrениЯ пеpсoнaЛЬнЬI x ДaннЬI x.
3.1.1' Bсе пеpсoнaлЬньI r ДaI { нЬI е paбoтник oB, вoсПиTaнI I ик oB и poДиTелей (зaк oнньтх

ПpеДсTaBитeлей)  BoсI I иTaнI I ик oB сЛе.цyеT ПoлyЧaTЬ y ниХ лиЧI { o. Если пеpсoнaлЬнЬI е
'цaннЬI е BoЗМoж нo ПoЛyЧиTЬ ToЛЬк o y тpетьей cTopoнЬI , тo paбoтник , рoдителЬ
(зaконньrй цреДсTaBиTепь}  допкен бьшь yведом:trн oб ЭToM зapalrее in 0T } 10то
,цoлх{ нo бьtть пoлуrенo письМrннoе coГлaсиg. ,{ oлж ностнoе Лицo МБДoУ.цoЛж нo
с­ooбщить paботникy, po.цителI о (зaкoннoмy Пpе.цсTaBителю/  o цел,I x'
пpеДпoЛaГaеMЬI х исToчI { икaХ и спoсoбaх Пoлyчения ПrpсoнaЛЬHЬгx ДaI { HЬD(, a Taк)к l
o ХapaкTеpе пoДЛе} кaщиХ пoЛrlению пеpсoнaЛЬнЬI x .цaннЬI х и ПoслrДсTBиях oткaзa
ДaTЬ I I исЬМеннoе сoГЛaсие HaИX ПoЛrlениr.

3'1'2, МБДoУ не иMееT I I paBa I I oлyчaTЬ и oбpaбaтьJ'BaTЬ Пеpcoн€lJI ЬI { ЬI е ДaннЬI r paбoтник a,
BoсПитaннИКa И рoДиTелЯ (зaк oннoгo пpeДсTaBителя)  BoсI I иTaI I ник a o егo paсoвoй,



тraциoнЕlJlЬнoй ПpинaДЛехtнoоTи, I I oЛиTиЧеских BзГЛяДaХ' prЛиГиoЗнЬж ИI Ш1
филoсoфск иx yбеж дениях, сoсToЯI { ии з.цopoBЬя, интимнoй } к изни. B сЛyЧaях'
неПoсpеДстBеI { нo сBязaннЬI Х с BoпpocaМи TpyДoBЬI х oTI I oш] ений, в сooTBrTсTBLI И co
сT. 24 Кoнститyции Poссийскoй Федеpaции paбoтoдaтель BI I paBr I loлyЧaТЬ vI
oбpaбaтьI вaTь .цaннЬI е o чaсT} I oй жизни paбoiникa ToЛЬкo с rГo ПисЬМеннoгo
сoглaсия.

oбpaботк a yк aЗaннЬц ПеpсoI { aJI ЬнЬI x ДaFI I { ЬI x paбoтник oв,
pодителeй (зaк oнньI x ПреДсTaBителей)  MБДoУ BoзМo)к нa тoЛЬк o с
без иx сoгЛaсиЯ B сЛrДyющиx сЛyЧaЯх:
пrpсoнaЛЬнЬI r .цaннЬI е яBЛЯI oTcЯ oбщедoстyпнЬI Ми;
пеpсoнaлЬнЬI е ДaI { нЬI е oтнoсяTcя к  сoсToяI { ию з.цopoвья paбoтникa, BoсI I иTaI I никa'
poДиTелЯ (зaк oннoгo пprДcтaBителя)  BoспиTaнI { ИКaИ иx oбpaбoтк a неoбxо ДИМa ДЛЯ
ЗaщиTЬI  еГo жиЗни, з.цopoBЬЯ или инЬI Х я{ изнeннo Ba)кньI х иI rTеpеcoB либo )киЗнI 4,
З.цopoBЬя или инЬI x ) к изнrннo вaж нЬI x инТеpесoB.цpyгиx лиц и пoл)п lение сoглaсия

BocПитaнник oB и
иХ сoГлaсия лlабo

opГaнoB B слyчaЯХ'

неBoзМoя{ нo;

пo тpебoвaнцiо ПoЛнoМoЧI { ЬI х ГoсyДapсTBrI { нЬI х
пpеДyсМoтpенньrх федеpaльнЬI М зaкoнoМ.

3'1.3. MБДoУ не иMеrT Пpaвa ПoЛyчaTЬ и oбpaбaтьtBaTЬ пepcoнaЛЬнЬI r.цaннЬI е paбoтник a'
poДиTеля (зaкoннoгo пpе.цсTaBителя) BoспиTaI { никa) o егo ЧленсTBе B I I SлиTических
T7apTИЯX' oбщеотвенньI x oбъеДинениЯХ или еГo пpoфсoioзнoй деятеЛЬнoсTи. зa
иcк ЛI oчениеМ сЛyчaеB, I I pеДyсN,{ oTpеI { нЬI х федеpaльнЬI Mи Зaк oнaMи.

З.1'4.  МБДoУ BI I paBе oбpaбaтЁI вaTЬ пеpcoнaЛЬнЬI е ДaннЬI е paбoтник oв' BoсПиTaI I ник oв и
poдителeй ( зaк oнньtх ПpеДсTaBителей)  BoсПиTaI { ник oB Toльк o с иХ писЬМе} I нoгo
сoГЛaсия.

3.1.5. Письменнor сoглacие нa обpaбoTк y пеpсoнaЛЬнЬI Х ДaннЬн Дom{ tнo Bк лI oчaTЬ в себя:
фaмилиro, иМя, oTчесTBo' a.цpес сyбъек тa ПеpсoнaлЬньI х дaннЬI x, нol\ 4еp ocнoвнoГo
ДoкyMr} I тa, y.цoсToBrPяЮщегo егo ЛиЧнoсTЬ, сBе.цеНИЯ o .цaTе BЬI .цaЧи yкaзal{ нoгo
Дoк yМенTa и BьI ДaBI I I еI \ 4 еГo opГaне;
нaиМенoBaние (фaмиЛиI o' иMЯ' oтиествo)  И aДpec oПrpaTopa, пoЛyчaющегo сoГлaсие
сyбъек тa ПеpсoнaЛЬнЬI Х ДaннЬI x;
цель oбpaбoTк и пеpсoнaЛЬнЬI Х ДaI { ньI x;
пеpечeнЬ ПеpсoнirЛЬнЬI х ДaI I нЬТx, нa oбpaбoTкy кoTopЬI х ДaеTся сoглaсие сУбъrктa
Пrpсoн€шЬнЬгХ Дa} I ньж  ;
пepеченЬ Действий с пеpсoнaЛЬньI ми .цaн} I ЬI Mи' I { a coBrршirние к oToрЬI x ДaеTся
coГлaсие, oбщее oПисaние исПoлЬзyеМЬI х oПеpaToрoМ опoсoбoв oбpaбoтк и
ПеpcoнaЛЬнЬж  ДaннЬI Х;
срoк ' B TеЧение кoToрoгo действyет coГЛacИe. a TaЮкe ПopяДoк еГo oTзЬI Ba'

] .1.6. Coглaсие paбoтник a не тpебyетcя B cлr.цyющиx сЛyчaJI Х:
1)  oбpaбoTк a I I еpсoнаЛЬньI Х ДaннЬж  oсyщесTвЛЯeTcЯ lra oсI I oBaI { ии TpyдовoГo к oдек сa

P.Ф или инoгo федеpaльнoГo зaк oнa, yсTaнaBЛиBaloщrгo lе цlлЬ' yсЛoBия I I oлyЧениЯ
пеpсoI { aJI ЬньI х .цaннЬI х и кpyг сyбъектoв, пеpсoI { aJI ЬI I ЬI r ,цaннЬI е кoTopЬI х пo,цЛrжaT
oбpaботке' a TaI tх(е oПpеДrЛя} oщегo пoЛнoМoчия paбoтoдaтеля;

2)  oбpaбoTк a ПеpсoнaлЬнЬI Х ДaннЬI х oсyщесТBЛЯеTсЯ B целЯХ исПoлнения Tpy.цoBoГo
.цoГoBopa;

3)  обpaбоTк a пеpсoнaЛЬнЬI х ДaннЬж  oсyщесTBлЯeTcЯ ДЛЯ cTaTИcтическ иx или инЬI x
нayчнЬI x целей пpи yслoBии oбязaтельнoгo oбезличивal{ ия пеpсoнaJI ЬнЬI х ДaI { ньж ;

4) oбpaбoTкa пеpсoнaЛьныx ДaнI { ЬI х неoбxo.цим a ДЛЯ зaщиTЬI  } ltизни' ЗДopoBЬя иЛи
инЬI x ж иЗненнo вaж нЬI Х иI { TеpесoB paботник a )  ecЛИ пoлyчrниr егo сoглaсия
неBoзМo} к нo'

Пopядoк  oбpaбoтк и' Пеpе.цaЧи и хpal{ rниЯ Пеpсoi{ aJI ЬнЬI х .цaI { нЬI х.
Paбoтник , po.циTеЛЬ (зaк oнньrй ПprДсTaBитель)  пpеДoсTaBляет МБ!oУ ДoстoвеpнЬI r
сBе.цения. МБДoУ ПpoBеpяеT ДoсToBеpI roсTЬ сBеД eHI тiт', cBepЯЯ пpеДoстaBленнЬI е
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.цaннЬI l' о иМеющvlш[ ИcЯ У paбoтникa, poДиTrля (зaкoннoгo ПpеДcTaBителя)

.цoкyМеI { TaМи.
з,2,2, B сooтветсTBии сo ст. 86, гл. 14 Tк  PФ B цrЛЯx oбеспеченИЯ ПpaB и овoбoД челoBек a

't  Гpa} кДaнинa зaведyтoщий MБДoУ у|  еГo пpе.цоTaBиTеЛи пpи oбpaбoтке

пrpcoнaJlЬньI х .цaннЬн paбoтникa .цoЛ} кнЬI  оoблro.цaть сЛе.цyloщие oбщие

тpебoвaния:

oбpaбoткa ПepсoнaЛЬнЬI x .цaннЬI x Мo} I (еT ocyщесTBЛЯTЬQЯ исклI oчиTrЛЬнo B цеЛяx

oбеспечения сoблro.цения зaкoнoв и иI lЬш нopМaTиBI lЬI x ПpaBoBЬI х aкToB, сo.цейотвия

paбoтник aм B Tpy.цoyсTpoйстве, oбy.rении и Пpo.цBиж rнии пo слyж бе, oбеспечeния

личной безoпaснoсти paбoтI { ик oB' к oнTpoЛя к oЛиЧесTBa и к aчестBa BЬI пoЛняемoй

paбoтьI  и oбеспечения coxpaннocTи иMyЩrсTBa.

Пpи oпpедеЛении oбъемa и сoДеpжaния, oбpalaтЬI вaеМЬI х пеpоoн'rЛЬнЬгx .цaнньгx
Paбoтo,цaтеJI Ь Д,omкен pyкoвoДcTвoBaTЬся КoнститyЦией Poсcийскoй Федеpaции,

Tpудoвьrм кoДrкco} vlPoс,оийскoй Федщaции и lш{ ьlМl{  федерaльвьrми зaкoнa\ jll4.

Пpи пpинЯTии pешeниЙ, зaТpaгиBaloщиx иI I Tеpесьl paбoтникa, Paбoтo.цaтrЛЬ не

иMееT ПpaBa ocI I oBЬI BaTЬcя нa тrеpcoнaЛЬньI x дaннЬтx paбoтникa' пoлyчrннЬI х

ИcкЛI oЧИTeЛЬHo B peЗуЛьTaTe ИX aBToN[ 'aTИЗI 4poBaHHoй oбpaбoTКИ 2I ЛИ элeкTpollнoгo

пoЛyчениЯ.
Зaщитa ПеpcoнaЛьнЬI Х ДaннЬI x paбoтник a oT непpaBoМеpнoГo их исПoЛЬзoBaНИЯИЛ| 4

yTpaTьI  oбеспечивaeTcЯ PaбoтoДaтелем Зa счеT егo сpr.цсТB B I I opя.цке,

ycTailoвлrннoМ федеpaльнЬI N{  зaк oнoм.

Paбoтники | |  их пpедiтaвители .цoDкI rЬI  бьrть oзнaкoмлrньI  пoД paсПискy с

дoкyMrI { TaМи МБДoУ' yсTaI I aBЛиBaI oщиМи Пoря.цoк  обpaбoтки rrеpсoн€rЛьньж

ДaннЬI Х paбoтник oB' a Taк х{ е oб иx ПpaBaх и oбязaннoсTях B этoй oблaоти.

Bo всех слyЧaяx oTк aЗ paбoтник a oт сBoиХ ПpaB нa сoxpaнение и зaщиTy тaйньl

нeлействиTеЛен.

I V. ПepeдaЧa И хpaнениr ПерсoнaльнЬI х Дaнньш
4'I '  Пpи пеpе.Цa.rе Пеpcoн€rЛЬHЬI х Дaнньrx paбoтник oB' BoсПиTaнник oB и poдителей

(зaк oнньrx Пpr.цcTaBителей)  BoсI I иTaнник oB Дoлж нoсTl{ oе лицo МБ.ЦoУ дoлж нo
сoблro.цaть сЛrДyюЩие тpебoвaния :

4.1'l.  Hе сooбщaтЬ ПеpcoнaЛЬнЬI r ДaнньI е тpетьей сTopoнr без письменнoгo сoГЛaсия, зa
иск ЛючениеМ cЛyЧaеB, к oг .цa этo неoбхoДиМo B цеЛЯх пpеДyпpеlltДeНИЯ yГpoЗЬI

)кизни И ЗдopoBЬI o paбoтникa' BoспиTaЕI никoB | 4 poдителей (зaкoнньrx

пpе.цcTaвителeй) BoсI I итaнникoB' a Taкжr B сЛyчzulx, ycTal{ oвлrнныx федеpaльньlм
зaк oHoM.

1.I '2.  Hе соoбщaть пеpсoнaЛЬнЬI е дaннЬI е B к oММrpческ иx цеЛЯx без ПисЬMеI { нoГo

сoГЛaсия. oбpaботк a ПеpсoнaЛЬнЬI Х .цaннЬI х B цеЛях пpoДBихtеHиЯ ToBapoB, paбoт'

yсЛyГ нa pЫнк е ПyTеМ oсyщrсTвЛения пpяМЫх к oI { Taк ToB с пoTrI I циалЬнЬI М

потpебителеМ с I ] oA,I oщЬю оpе.цcTB cBЯЗИ.цoПyск aеTcя тoлЬк o с Пpе.цBapиTrЛЬнoГo

сoгЛacия.

4.1.3' ПpедyпpедиTь Лиц' пoJryЧиBI I I их пеpсoн. lЛЬнЬI е .цaI { ньI е' o ToМ' чTo эTи .цaннЬI е МoгyT

бьlть испoлЬзoBaHЬI  ЛишI Ь B цeЛях' .цЛя кoтopьI Х oни сooбщеньI , и тpебовaтЬ oT ЭTих

Лиц ПoДTBеpяtДения Toгo, ЧTo эТo ПpaBиЛo сoблro.ценo. Лицa, ПoЛyI иBI I I ие

ПеpсoнaЛЬFI ЬI е ДaннЬI е, oбязaньr сoблro.цaть pе)к иМ сrк pеTнoсTи

(к oнфиденциaльнoсти) .  laннoе Полoж ениr не paсПpocTpaНЯeTcЯ ъta oбмен

rTеpсoнaЛЬнЬI Ми.цaннЬI Ми B ПopЯ.цк r,  yсTaI { oBJI еI { нoМ федеpaльнЬI Ми зaк oнaМи.
.t .  i. ­+ .  oсyществляTЬ Пеpе.цaчy пеpcoнaЛЬнЬI x .цal{ нЬrх B I I pе.цеЛaх MБДoУ B сooTBrтсTBии с

нaсToЯщиM Пoлoж ением.
­ l. t r .5.  Paзpешaть ,цoстyп к  пеpсoнaлЬнЬI М .цaнньI М ToлЬк o сПrциaЛьнo yПoЛнoМoченнЬI М

.lицaМ, Пpи ЭToI \ ,{  yкaЗaннЬI r лицa .цoлжнЬI  иМеТЬ пpaBo I I oлrI aтЬ ToлЬкo Tе

пеpсoнaлЬные.цaннЬI е, к oTopЬI е неoбxo.цимЬI .цЛя BЬI rroЛнения к oнк prTlioй фyнк ции.
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4.I .6.  Hе зaпpaшуI BaTЬ инфopмaциЮ o coоToянии з.цopoвья paбoтнkI Кa' Зa иск JI I oЧениrМ Tеx

сЕе.цений' кoTopЬI е oTI I oсяTся к  BoI I poсy o BoзМoжнocти BЬI пoлнrни,I  paбoтникoм

тpyлoвoй фyнк ции.
4'1'7.  ПеpедaвaтЬ пеpсoнaЛЬнЬI е.цaHI { ьtе paбoтник a пpедсTaBиTеЛяМ paбoтник oB B I I opяДк е'

yсTaнoBленI { oM Тpyдoвьlм кoДексoМ Poссийскoй ФедеpauуI LI , | 4 oГpaничиBaTЬ эTy

инфopмaциro ToЛЬк o TеМи ПеpсoнaЛЬнЬI Ми ДaннЬI Ми paбoтник a' к oTopые

неoбxo.цимЬI  .цЛя BЬI I I oЛнения yкaзaннЬI Ми ПpеДcTaBиTеЛяМи иx ф1тlкции.
4.2' Хpaнение и испoЛЬЗoaaшvI eпepоoнaльнЬI Х .цaннЬI х:
"{ .] .t . f lокy.ментьr)  сoДеp)КaЩИe ПepcoHaJI ЬHЬI e ДaHHЬI e paбoтнlткoв, BocTI kI TaHHkI KoB k{

pодитепей (зaконньтx ПpеДсTaBиTепей) BосI tиTaнt{ vtKоB oбpaбaтьrвalоTся

pyкoвoдиTеЛrм MБ.цoУ, либo yпoЛнoМoченнЬI Ми .цoЛ} кнocтнЬI Ми лицaMи И

хpaI I ЯTcя в к aбинете зaBе,цyющегo в сейфe у1ЛI 4 специaЛЬнo oбopyлoBaнI { oМ rшк aфy,

зaПиpaЮщеМся нa кЛI oЧ) .цoсTyI I  к  кoTopoМy иМеет зaвеДy} ощиЙ lа иcлoлняroщий

oбязaннoсТи ЗaBr.цyющегo MБ!oУ;
4,2,2. .{ oкyментьt  Пo yЧетy кaДpoв и ДoкyМrнTЬI ' сoДrp} кaщие сBеДения o paбoтникax и их

тpyлoвoй .цlя.TеЛЬlI oсTи, xpaняТся B лиЧньI x .цеЛaх paбoтникoв, кoTopЬI r

фopмиpytоTcЯ И ПoД.цеp)киBilloTся в aкTy€rЛЬнo] \ 4 сoсToЯI { ии ДеЛoПpoизBo.циTеЛrМ иЛи

зaBе.цyющиNл B Trчение Bсегo сpoк a paбoTЬI  paбoтник a.

4.2.з' Пoсле yBoЛЬнения paботник a еГo Личнoе.цеЛo пo.цЛr) к иT xpa} I rнию y Paбoтoдaтеля в
yсTaI { oBЛеннoМ ПopЯДк е B TеЧение 75 лeт иЛи .цo МoМеI I Ta лик BиДaции МБ!oУ. Пpи

лик BиДaции МБДoУ Личt loе ДеЛo paбoтник a пrprДarТся Ha xpaнrние B

гocy.цapcTBенньlй apXиB в ycTalroвленнoМ ПopяДкr.

4'2.4. ЛичньI е .целa BocПиTaI { ник oB xpaI I яTся B TеЧение 5 лет пoслr oTчисления

BoспиTa} I нИКa | I ЗдеTок oГo caДa' B сooTBrTсTBиr о зaк oнoДaTrлЬсTBoм oб apХиBнoМ

.цеЛе.
4.2'5' Пеpоoнaльньте Дaнныe paбoтник oв, BoспиTaI { ник oB vI  poдитeлeй ( зaк онньгx

пpеДcTaвителей)  BoсПитaнHик oB МoгyT хpaниTЬоЯ B Элек TpoннoМ ви.це B

инфopмaциoннoй сисTеМе пеpcoнaЛЬнЬI x Дaнньтx (элек тpoннoй базе 'цaнньтx)  в

к oМПЬI oTrpнoй сети MБДoУ. .{ oстyп к  эЛек тpoнньrм бaзaм .цaннЬI x, co.цrp} к arциМ

шеpсoн€rЛЬнЬI е .цaннЬI е, oбеспеuИBaеTcЯ системoй.

4,2,6, oтветственнoсTЬ зa хpaнение (coxpaннoоть)  .цoк yМенToB' сBязaннЬI x c тpyлoвoй

ДеятеЛЬнoстьro paбoTник oB' несеT пеpсoнaлЬнo зaведyrощий'

4'2'1' Зaведyroщий уt  (или)  ДrЛoпpoизBo.циTrль MБДoУ МoxtеT сHиМaTЬ к oпии с

ДoкyN{ еI I ToB, .цеЛaTЬ BЬI Пиcки, сocTaBЛяTЬ aЕaЛИTИчeские и иньI е сПpaBки, изЬI МaтЬ

(зaменять)  .цoк yМrнTЬI ? xpaнЯщиеся B ЛиЧнЬI x .целaх paбoтник oB и Bocпитaнник oB'

иск лI oчиTеЛЬнo B paМк ax сBoиx .цoЛж нoсTI { ьI x oбязaннoстей.

4.2.8. BьI Дaчa к oпий Дoк } T\ ,{ еI I ToB' сo.цеpx€щиХ ПеpсoнaЛЬнЬI е .цaннЬI r  paбoтник oв,

ocyщecTвЛяeTся в cooTBeTcTBии co w.62 Tpy.Цoвoгo кoдекca Poccийcкoй Фeдepaции

yпoлнoМoченHЬI Ми ЛицaМи' иМеI oщиМи .цoсTyП к  ПеpоoнaЛЬнЬI М .цaннЬI M
paботник oв:

_ зaведyroщий И (или)  .цеЛoПpoизBo.циTrЛЬ MБДoУ BЬI .цaеT paбoтник y пo егo

ПиcЬМеннoМy ЗaяBЛениro (пo фopмr coГЛaснo Пpилoж ениro J\ Ъ 1 к  Пoлoж ениro)

безвoзмезДнo к oПии Дoк yМенToB' сBязaHI { ЬI Х с paботoй ( к oпии пpик aзa oб
yBoЛьнeниИ И Дp,) '  a Taк х{ е BЬI писк и иЗ Tpy.цoBoй к ниж к и и спpaвк и, сoДеp)к aщие

.цaннЬI е paбoтникa o егo Tpy.цoвoй ДеятеЛЬнoсТи MБДoУ;
_ кoПии .цoкyМеI rToB, сBяЗaHHЬI x с paбoтoй, ЗaBеpяI oTcЯ I raДЛе} кaщим oбpaзoМ:  нa

к oПии пpoсTaBЛяI oTcЯ ЗaBrpиTеЛЬнaя нa.цписЬ к Кoпия Bеpнa) ' нaиМенoBal{ ие

Дoлж нocTи Лицa, зaBеpиBI I I еГo к oпию, ЛИчНaЯ пo.цписЬ, paсrпифpoBк a Пoдписи

(инициaльt ,  фaмилия) ,  дaтa зaвrpениЯ, oTTиск  печaTи;
­ ПpaBo ЗaвеpЯTЬ кoПии Tpy.цoBЬI x кни} кек  paбoтникoв МБ.{ oУ, .цеЛaTЬ BЬI I I иски иЗ

них иМееT З aBеДyloщ иil. или иоПoЛняющ ий o6 язaннo сTи з aвr.цyloщrгo МБДoУ.
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пrpcoнaлЬнЬI х Дal{ нЬI x), oбpaбoTкa
сoгЛacия paбoTник a B I TисЬМеннoй
Пoлoж ениro) .

I I еpсoнaЛЬньI Х .цaнньI x oсyщrсTBЛяеTcя ToлЬкo о
фopме (пo фopме сoглaснo Пpилoж ению Jt  2 к

4,2.| О. oтвет нa зaПpoс opГal{ o' гoсy.цapсTBеннoй BI I acTИ, к oI I TpoЛьньI x и нa,цзopнЬж
opгalloB o пpе,цocTaBлении пеpсoнaлЬнЬI х .цaЕнЬтx paбoтникa oфopмляется
ЗaBеДyющиМ И (или)делoпpoизBo.циTелеМ МБДoУ, кoTopoе ПoДПисьI BaеTcЯ
зaBrДyЮщим МБ!oУ (пpи неoбхo.цимoсTи c пpилoжrнием кoпий зaпpoшeннЬж
.цoк} ъ4еI I Toв). Coдеpжaние .цaннoГo пиcЬМa (вклюuaя любьI е пpиЛoжения к  немy)
ЯBЛЯeтся кoнфиДенциaЛЬнЬI M.

4,З. Пpи пoлуlении ПеpcoнaЛЬнЬI х ДaннЬш не oT paбoтник a ( зa иск лroчениеМ сJI г { aеB,
еоЛи пеpсoнaлЬнЬI е Дaнные были пpе.цoсTaвленьt  paбoToДaTrлI o нa oснoBailии
федеpaльнoгo зaкoнa ИЛИ ecЛИ пеpcoнaЛЬнЬrе ДaннЬI е яBлЯI oТся oбще.цocтyпньrми)
paбoтoдaтель Дo HaЧaJI a oбpaбoтки Taких ПrpсoнaлЬнЬж ДaннЬж oбязaн
пpеДoсTaвить paбoтникy слr.цyloшyro инфopМaцию:
I { aиMеI I oBaI I ие (фaмилИЯ, vI N,,Я, oтнествo) И aДpec oпеpaToрa иЛи егo пpе.цоTaBиTеля;
uель oбpaбoTк и пrpсoнaлЬнЬI Х.цaнньж  и ее ПpaBoBoе oсI I oBaниr;
пpеДПoЛaгaеМьI е пoЛЬзoBaTrЛи Пеpоoнaльных ДaI iнЬI Х;
yсTaнoBлrнFI ЬI е нaстoяЩиN,I  ФедеpaльнЬI М зaкoнoМ пpaBa сyбъектa ПеpсoнaлЬ} rЬж
Дaнныx.

. 1 ;  Y. loсryп к  пepсoнaлЬнЬI м ДaнньI M
) . l.  llpaBo.цoсTyпa к  пеpсoнЫЬнЬI М.цaннЬI М paбoтник oB иМеI oT:

ЗaBr.цyющий МБ{ oУ;

ДrлoпpoиЗBoДиTrЛЬ;
сoТpyДник и бухг aлт epии;
зaМrсTиTеЛи зaBе.цyЮщегo (дoсTyП к  пеpсoнaлЬнЬI М / цaI { нЬI M ТoлЬкo paбoтникoв
cjoегo Пo,цpaЗДеЛ eния) ;
инЬI r paбoтники' oПpе.целяеМЬI е пpикaЗoМ зaве.цyющего Уvpеждrния B llprДелax
свoей к oMI I еTeнции.

5'2, Пpaвo ДocТylia к  Пеpсo} I aЛЬнЬI М ДaннЬiМ BoспиTaI { ник oB и poдителей ( зaк oнньтх
пpеДсTaBителей)  BoспиTaI I ник oB :
зaBеДyющий MБДoУ;

.ЦrЛoПpoиЗBoДиTеЛЬ;
сoTpyдники бу< гыттepии;
зaМrсTиTеЛи зaBr.цyloщегo ;
пеДaГoгичrск иr paбoтник и.

VI .  Пpaвa и обязaннoсти MБДoУ
MБДoУ oбязaнo:
He сooбщaть пеpсoнaлЬнЬI е .цaнные paбoтникoв, BoсI I иTaI lникoB И poдителей
(зaкoнньrx ПprДсTaвителей) BocпиTaI { никoB тpeтьей стopoне без писЬМеннoгo
coглacиЯ' зa иcклI oЧениrM олyчaеB, кoг/ цa этo нeoбxoДиМo B целЯХ пpеДyllpеж .цения
yГpoзЬi жизни и ЗДopoBЬI o, a Taкже B Дpyгих cЛYlaЯх) yсTaнoBЛеI { нЬI х федеpaльньtмизaк oнaМи.

6.I .2.  Hе сooбщaть ПеpсoнaЛЬнЬI r  .цaннЬI е paбoтник oв, BoсПиTaнI { ик oB | 4 poдителеЙ
(зaк oнньrх пprДсTaвителей)  BoсI I итaнник oB B к oМMrpЧеок иx целяx без письменнoГo
сoгЛaсия.

6.1.3. ПpедyпpедиTЬ лиц' пoлyчaющиХ пеpсoHaлЬ} I ЬI е ДaнЕЬI е paбoтник oB, BoспиTaI I ник oB
и poДиTелей (зaкoннЬш Пpе.цсTaвителей) BoспиTaнникoB' o ToМ' чTo ЭTи ДaнньI е
мoГyт бьI ть испoлЬЗoBaI { ЬI  лишЬ B цlЛях, ДЛя к oTopыx oни оooбщеньt .  Лицa,
пoлyЧaЮщие ПеpоoнаЛЬные .цaннЬI е paбoтникoв, BoсI I иTaI I I { ик6B И poдителей

o . l .

6 .  r . 1 .
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(зaкoнньrx пpеДсTaBителей) BocпитaнникoB, oбязaньI  сoблroдaть
к oнфиденциiшЬнoоTЬ.

6.| '4.  oсyществлять пеpеДaЧy пеpcoнaлЬныx .цaнныx paбoтник a B cooтBrT ,TB.I I I  сПoлoжениеМ, с кoTopьrм paбoтник  дoЛжен бьrть oзнaкoМЛен пo.ц ЛичнyI о пoДпись.6.1.5. Paзpешaть .цoстyп к  пеpсoналЬнЬI M .цaнныМ paбoтник oB, BocпиTaI I ник oB и poдителей(зaк oнньгх пpеДсTaBителей)  BoспиTaнник oB ToЛЬк o специaлЬнo yпoлнoМoчrннЬI М
ЛицaМ, пpи эToМ yкaзaннЬI е Лицa иМеюT I I paBo пoЛг{ aTЬ ToлЬкo Tе ПеpсoEaлЬные
ДaI I ные' кoTopьI е неoбxoДимьr ДЛЯ BЬI пoлнения кoнкpеТнЬж ДoлжнoсTI { ЬI xoбязaнностей;

6.1.6. Hе зaпpaтпиBaTЬ инфopмaциI o o coсToянии
сведений, кoTopЬI е oтнoсяTся к  BoI I DocУ
Дoлж нoсTньж  oбязaннocтей.

6.1,7, ПеpeдaвaтЬ пеpсoнaлЬнЬ] е ДaнньI е paбoтник a ПprДсTaBиTеЛяМ paбoтник oB B I I opяДк е,
yсTaноBленнoМ Пoлoж ением, И oгpaничиBaTЬ этy инфopмaциio тoлЬк o TеМипеpсoнaлЬнЬI Ми ДaннЬI Mи paбoтникa' кoTopЬI е неoбхoдимьr ДЛЯ BЬI пoлненияyкaзaнныМи ПpеДcтaв ИT e ЛЯN| LI  иХ ДoDкI I o cTI lЬI х oбязaннo стей.

6.2. MБДoУ иМееT I I paBo:
6.2. | '  Зaпpaшивaть y paбoтник a .цoсToBepные пеpсoнaлЬнЬI е Дaнные' неoбхoДимьrе

PaбoтoдaтеJI I o B сBяЗи с TpyДoвьrМи oTI { oI п I H,4ЯTуI И, Пpи пpиrМе нa paбоTy и BслyЧaj lх изMеI I ения ( .цoпoлнения) пеpсонaлЬнЬж Дaнныx.
6'2.2, Зaпрarпивaть ДoсTo'еpные пеpсoн€шьные .цaннЬI е у poдителей ( зaк oнньn<

Пpе.цсTaBителей)  вoспиtaнник oв неoбхoдимьI е в сBяЗи с oбpaзoвaTrЛЬныМи
oTI I oI шенияМи' при ПpиеMr BoспиTaнникa в MБloУ И u .nyou"*  изМенrния
(Дoпoлнения) пеpсoнaлЬнЬж .цaнныХ.

VI I .  Пpaвa и oбязaннoсти paбoтник a и poДиTелей ( зaк oннЬI х пpеДстaвитeлей)

зДopoBЬя paбoтникa, зa исклI oЧениrМ Tех
o BoзМo)кнocTи BьI I I oЛнения paбoтникoм

7  . 1 .
7  . 1 . 1 .
7 . r . 2 .

7.2.
7 . 2 . 1 , .

Paбoтник  oбязaн:  
BoсI I иTaнI I ик oB

Пpедoстaвлять paбoтoДaTеЛI o дoсToBrpньI е ,,еpсoнaЛЬнЬI е Дal{ ныr.
Пpи изменении (дoпoлнении)  пеpсoнaлЬнЬI х Дaнныx неЗaМеДЛиTеЛЬнo сooбщaтьpaбoтoдaтелro oб иx иЗМенении.
Paбoтник  MБДoУ иМееT ПpaBo:
Пoлyvaть .цoсTyI I  к  оBoим перcoнaЛЬнЬI М
I I paBo нa безвoзмrЗ.цнoе ПoЛyчение к oпий
дaHнЬI е paбoтникa.

ДaннЬI М и oзнaкoMЛеI { ие с ниМи' BкЛI oчtUI
лтoбoй ЗarwI cLI ' сo.цеp} (aщей пеpоoнaльньrе

7'2.2, Tpебoвaть oт Paбoтo.цaTеля yToчнениЯ, иск ЛI oчеHИЯ ИЛvI  испpaBЛеI { ия нlпoЛнЬI x'
нrBеpнЬI Х, yсTapеBI I I иX, не.цoстoвеpнЬI Х, нrзaкoннo ПoЛyЧеi{ нЬI r ИЛИ нr яBЛя} oщих
неo бхoДимьI Ми Для PaбoтoдaтеЛЯ пеpсoнilJI ЬнЬI х ДaннЬI Х.

] ,2.З. Пoлy.raть oт PaбoтoдaTелЯ:

сBе,цения o лицaх, кoтopЬI е иМеI oT ДoсTyП к  перcoнaЛЬнЬI М дaннЬlм или кoTopЬI М
Мo} кет быть пpедoсTaBЛеI {  тaкoй дoоTyП;
ПерrченЬ oбрaбaтывaеМЬI Х пepсoнaЛьнЬж .цaннЬI Х и истoЧЕик иХ ПoЛyчrния;
сpoки oбpaбoтки ПеpсoнaЛЬнЬI x ДaннЫХ' B ToМ ЧисЛе сpoки ИX XpaTI eI I I 4Я)
сBе.цениЯ o тoМ, кaкие юpи.цичrские ПoслеДcTBИЯ для cу6ъeкTa пеpсoнaЛЬнЬI х
.цaнныx МoхtеT пoBЛечЬ зa собoй oбpaбoтк a егo пеpсoHulлЬньI x.цaннЬж .

7 '2.4"  Tpебовaть изBrщения PaбoтoдaтелеM Bоеx Лиц, к oTopЬI М paнее бьrли сooбщеньr
I I еBеpI { ЬI е или нrПoлнЬI е ПrpсoI I aJI ьнЬI е ДaннЬI е, oбo всеx пр9изBеДеFI I { ЬI ;  B I I иХ
иск лI oченияx, исПpaBлеI { ияХ или ДoпoлнениЯх.

7.2.5. oбж aлoвaTЬ B yпoлнo'oченнЬI й opгaн Пo зaщиTе пpaв сyбъек ToB I I еpоo} I aЛЬнЬж
Дaнных ИЛИ в сyДeбнoм ПopяДке нrпpaBoМеpнЫr дeЙcтвия уI Л| 4 бездействия
PaбoтoдaтeЛЯ пpи обpaбoтке и ЗaщиTе егo пrpсoЕiшЬнЬI х Дaнных.

1.З' Poдители ( зaк oнньrе пprДсTaBители)  
"o., , , ,u'"ик oв 

oбязaньr:
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7,з.1'.  Пpедoстaвлять MБloУ дoстoвеpнЬI е пеpсoнaЛЬнЬI е ДaHнЬI е.
7'З.2. Пpи изменrнии ( .Цoпoлнении)  пеpсoнaЛЬнЬI x .цaнньI Х незaМrДЛиTеЛЬнo сooбщaть

МБ.ЦoУ oб их иЗМенении.
7.4. Poдители ( зaк oнньI е ПpеДсTaBители)  иМеI oT I I paBo:
7'4'1.  Пoлyuaть ДoсTyt l к  сBoиМ пеpсoнaЛЬнЬI М.цaннЬI М и сBoегo pебенк a, oзнaк oМление с

ниМи, BклI oчaЯ пpaBo I { a безвoзмез.цнoе ПoЛyчение кoпий лrобoй ЗaПИcу1
оo.цrp)к aщей пеpсoнaлЬHЬI е,цaннЬI е.

7 '4.2. Тpебoвaть oT MБДoУ yToЧнrния' иск ЛI oчениЯ L| ЛИ испpaBлrl{ ия непoлнЬI x'
неBеpнЬI x' ycTapеBlI I иХ, неДoсToвеpньI Х, неЗaк oннo ПoЛyЧенFI ЬI х ИЛИ не яBляI oщиx
неoбхoдимЬI Ми ДЛЯ МБДoУ Пеpсoн€rЛЬнЬI х ДaннЬI х.

7.4'3.  Пoлyuaть oт MБ! oУ:
cBеДrниЯ o Лицaх' кoTopЬI е иМеют ,цoсTyП к  пеpсoнЕrЛЬнЬI М .цaнHЬI M иЛи кoTopЬI M
МoяtеT бьI ть пpедoоTaBлеI {  тaк oй,цoсTyП;

пеpеЧень oбpaбaтьI вaеМых пеpсoнaЛЬнЬI x .цaI { нЬI x и иcToЧI { ик  их ПoлyЧениЯ;

сpoк и oбpaбoтк и ПеpсoI I aJI ьнЬI x.цaннЬI x, B ToМ чисЛе cpoк и иХ хpa} I ениЯ;

сBе.цения o тQM, кaкие ЮриДичecкие ПocЛeДcTвklЯ лля cубъeкTa ПrpcoЕaЛЬнЬI x

.цaннЬI х Мoх{ еT ПoBЛечЬ зa сoбoй oбpaбoтк a еГo ПерcoнaЛЬнЬI x ДaнньШ.
7.4.4' Тpебoвaть иЗBещения Bсlх ЛиЦ' к oTopЬI М paнее были сooбщеньI  I { еBеpI I ЬI е или

непoлнЬI е пеpсoнaЛЬные .цaI { нЬI е, oбo Bсrх пpoизBеДеннЬI x B I I иx иск лI oчeниях'
исПpaBЛен} I ЯX у| Лу|  ДoПoЛI I еHиЯx.

7.4.5, oбж aлoвaтЬ B yпoлнoМoЧенньI й opгaн пo зaщиTе пpaв сyбъек ToB пеpоoнaльнЬП

.цaI { нЬI x vI ЛИ B сy.Цебном h opядке нeПpaBoМеpньI е дeйс.I BИЯ | 4I I И безДей ствия МБДoУ
пpи oбpaбoTк е и зaщиTе пеpсoнaЛЬнЬI х ДaннЬI x'

7.5. КoпиpoвaтЬ и ДеЛaTЬ BЬI Писк и ПеpcoнaJI ЬнЬI Х ДaннЬI Х paзpешaеTcя иск ЛI oчиTrлЬI I o B
слyж ебньI х цеЛяХ с писЬМеннoГo paзpешениЯ зaBrДyloщегo МБДoУ.

7.6. Пеpeдaнa инфopмaции тpетьей сTopoнe BoзMo)к } I a ToЛьк o пpи ПисЬМеннoМ coГЛacИИ.

VПI . oбщеДoсTyI I ньI е исToчник и ПrpсoнaЛЬньI x ДaнньI х
8.1. B целяx инфopмaциoнI loГo oбеспечения МБ.{ oУ МoгyT сoзДaBaTьcя oбще.цoсTyпньI е

исToЧI { ик и пеpсoнaЛЬнЬI х ДaннЬrх (в тoм чисЛе спpaBoчник и, a.цpесньI е к ниги) .
8'2,  B общедoстyПнЬI е исToчI { ик и Пеpсoнa'TЬI { ЬI х .цaннЬI x с ПиcЬМеннoгo coгЛacиЯ

paбoтник oв и poдителей ( зaк oнньtx Пpе.цсTaBителей)  BoсI I иTaI { ник oB N{ oгyT
Bк ЛI oЧaTЬся фaмилия, ИNI Я)  oтчеcTBo, ДaTa poяtДenИЯ)  a.цpес, нoп,{ rp телефoнa, сBrДения
o пpoфессии И инЬI е пеpcoнt lJI ЬI { ЬI е ДaI { ньI е' ПpеДoсTaBЛеI I ньI е paбoтникoм kI
poДиTелеМ (зaк oнньI м rrpеДcTaвителем)  BoспиTaI { ник a.

8.3. СвеДения o paбoтник е, BoспиTaI { ник е И poДиTеЛе ( зaк oннoм пpедстaвителе)
BoсПиTaI { ник a МoГyT бьlть в лroбoе BprMя иск ЛючrнЬI  иx oбщеДocTyПI { ЬI x иcToчI { ик oB
пеpсoнaлЬнЬI х .цaннЬж  Пo тpебoвaниro caМoгo paбoтник a, poДиTеля ( зaк oннoгo
ПprДсTaBителя)  BoспиTaI { ник a, либo пo pешению сyДa иЛи инЬI x ylloлнoМoЧеннЬж
Гoсy.цapсTBеI { нЬI Х opгaнoB.

I Х. oтветсTBrI I нoсTь Зa нapyшение нopм' pеryЛиpyющих oбpaботк y и зaщиTy
пrpсoнaльнЬI x ДaHI I ЬI х

9.1. Paбoтник и MБ.цoУ, BиI I oBнЬI е B нapyшении нopМ, pегyЛиpyощиx пoЛr iение,
oбpaбoтк y kI  ЗaщиTy I I еpсoнaлЬнЬI Х .цaннЬI х, HесyT Дисциплинaрнутo
aДMиI { исTpaTиBнyI о' Гpaж Дal{ ск o­пpaBoBylo klЛkт yГoЛoBI I yio oTBеTcTBеI I нoсТЬ B
сooTBеTсTBии с федерaЛЬнЬI Ми зaк oнaми.

9.?. Зaведyтoщий МБ!oУ зa нapyrшениr нopM, pеГyЛиpyloщиx rroЛyЧeние, oбpaбoтк y и
зaщиTy пеpсoнaЛЬнЬI x ДaннЬI Х' нeclT a.цMиI { иоTpaTиBI { )To oTBеTOTBеI { нoсTЬ сoгЛaснo
сT. 5.27 И 5.з9 КoДек оa oб a.ц] \ iI иI I иcTpaTиBнЬI x пpaBoHapyI I I еHияx Poссийск oй
Федеpaции, a Taк ж r BoзМещaеT yшеpб, пpи.rиненньrй непpaBoMеpнЬI ] \ {
исПoЛЬзoBaI { иеМ инфopмaции, coДеpж aщей ПерcoнzшЬнЬI е ДaннЬI е.
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Пpилoж ение Jt  1.

О б p aзe u зaflBI IeI I IпЯ o BЬIДaЧe Кo I I I4I4 ДoIЧ NIеHT oB

Зaведyloщемy MБ,{ oУ } lb 578

(Ф.и.o. pyкoвoлllтеля)

(Ф.и.o. обpaтивпrегoся)

(.Цoлrкнoсть)

(нaиl4eнoвal­I ие ДoкyMrI { Ta и eгo кpaTкoе сoдepжaние)

)  экзeмпляpе(ax).
(koли.rёствo цифpaми)

оI I paBкy с МrcTa paбoTЬI :

, 
(кoли.rествo пpoписьto)

(пеpеvислитЬ сBе.цеI I I 4,I , кoтopЬI е неoбxoдимo yкaзaTь в спpaвке)

)  экземпляpe(ax).
(кoли.reствo цифpaми) (кoли.rествo пpoпиcьto)

20 г .

Кoпия(rшr) .цoкyМентa(oв)/  спpaвкa(и) пoлyченrнa(ЬI )

(ли.rнaя пoДпись)

(линнaя пo,цпиоь)

фaошифpoвкa)

(_) 20 г .
(дffТa) (paсшrифpoвкa)
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